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内容概要

本书主要读者对象为电脑初学者，因此在内容的安排上，是按照循序渐进的原则进行的。
本书主要介绍了电脑的基本操作方法、汉字输入法、Windows XP系统的相关技巧、上网冲浪的必备技
巧、Word文字处理软件技巧、Excel表格处理软件技巧、病毒、木马的防治与查杀技巧等知识，读者
可以从中学会不少解决电脑问题的实用技巧。
　　本书遵循“实用、直观”的原则，将精选的技巧进行了合理的安排，相信能够把读者带入神奇的
电脑世界。
本书适合作为电脑初、中级培训班和电脑操作上岗培训的指导教材，也可以用作电脑初学者的自学教
材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<电脑入门步步高 入门与技巧500招>>

书籍目录

第1章　电脑的组成  1.1　正确操作与使用鼠标  　第001招　认识鼠标　　第002招　认识指针、光标  
　第003招　认识不同样式指针的作斥  　第004招　学习鼠标常用操作方法  　第005招　认识鼠标中键
的作用　1.2　正确操作与使用键盘  　第006招　认识键盘的组成结构  　第007招　把握常用功能键的
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　WINDOWS XP的基本操作第4章　WINDOWS XP的资源管理第5章　WINDOWS XP系统与磁盘管理
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