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内容概要

信息化时代已经来临，不懂电脑，寸步难行！
你想从一名完全不懂电脑的“菜鸟”迅速升级为能够熟练操作电脑的“高人”吗？
快来报名参加我们的“电脑魔法学校”吧！

　　从零开始、由浅入深，不用担心没有基础！
实例丰富、图文并茂，轻松理解并全面掌握！
技巧、提示、魔法师点拨，犹如大师亲临指导！
这就是《电脑报》精品图书--电脑魔法学校！
本丛书版式新颖、浅显易懂、注重适用性，文字讲解与图示紧密配合，在图中将操作步骤用特定的形
式标注出来，对关键性的知识点进行说明，并配有生动活泼、可操作性强的小栏目。
本书为系列之一，主要介绍电脑综合应用知识。

　　本书主要介绍了电脑的基本使用方法与相关软件的使用，内容包括：初识电脑、Windows XP操作
入门、学习中文输入法、Windows XP个性设置与管理、Word2003轻松入门、Word2003学习进阶、学
习Excel2003、网上浏览、电子邮件的使用、常用工具软件的使用、计算机日常维护等方面的知识。

　　本书内容完全按照多数电脑初学者的学习习惯进行编排，从电脑新手的角度出发，充分考虑电脑
新手学电脑过程中所遇到的困难，通过丰富的实例与技巧讲解，向读者介绍电脑操作与常用软件的使
用方法与技巧。
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