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内容概要

本书是作者总结多年Excel教学经验编写而成。
作者本着“以案例讲解技术，以操作体现技巧”的指导思想，精心选取了13大商务应用案例，把Ex cel
的重要知识点溶解到最适合表现的案例中进行讲解。
全书共有14章，由浅入深地讲解了工作表的基本操作、排序、筛选、分类汇总、图表、函数、宏等重
要应用，通过销售清单、财务报表、工资条等典型案例，展示了各知识点的综合运用。
     本书通俗易懂的语言、清晰的操作步骤、详细的图解有益于读者轻松阅读，快速提高，成为Excel报
表奇才。
本书适合有一定Excel操作基础，希望在。
Excel技术和办公效率上有所突破的读者阅读。
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