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内容概要

李彤编著的这本《电脑入门完全自学手册(2013)》从实用的角度出发，以通俗易懂的语言对电脑基础
知识进行了全面讲解。
本书主要内容包括：电脑基础入门、初识Windows 7、Windows 7文件管理、汉字输入法的安装与使用
、系统个性化设置、常用程序的安装与使用、Word 2010文档排版、Excel 2010表格处理、PowerPoint
2010幻灯片制作、进入网络世界、网络通迅、网络世界任逍遥、查杀电脑病毒与木马、电脑维护与故
障排除等。

    《电脑入门完全自学手册(2013)》内容由浅入深、脉络清晰且操作性强，可以作为电脑初、中级用
户的自学手册和参考用书，也可作为大中专院校或电脑培训班的教学用书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<2013电脑入门完全自学手册>>

书籍目录

第1章  电脑基础入门  1.1 认识电脑    1.1.1 电脑的应用    1.1.2 电脑的基本组成  1.2 电脑的启动和关闭   
1.2.1 启动电脑    1.2.2 关闭电脑  1.3 鼠标的操作    1.3.1 鼠标的结构    1.3.2 握鼠标的正确方法    1.3.3 鼠标
的基本操作  1.4 键盘的操作    1.4.1 认识键盘    1.4.2 操作键盘的正确姿势    1.4.3 手指的分工    1.4.4 正确的
击键方法  1.5 疑难与技巧    1.5.1 怎样连接显示器    1.5.2 怎样连接鼠标与键盘    1.5.3 怎样改变鼠标指针
样式第2章  初识Windows 7  ⋯⋯第3章  Windows 7文件管理第4章  汉字输入法的安装与使用第5章  系统
个性化设置第6章  常用程序的安装与使用第7章  Word 2010文档排版第8章  Excel 2010表格处理第9章 
PowerPoint 2010幻灯片制作第10章  进入网络世界第11章  网络通迅第12章  网络世界任逍遥第13章  查杀
电脑病毒与木马第14章  电脑维护与故障排除

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<2013电脑入门完全自学手册>>

编辑推荐

李彤编著的这本《电脑入门完全自学手册(2013)》以实例讲解了电脑基础、Windows 7、Windows 7文
件管理、汉字输入法的安装与使用、系统个性化设置、常用程序的安装与使用、Word 2010文档排版
、Excel 2010表格处理、PowerPoint 2010幻灯片制作、进入网络世界、网络通迅、网络世界任逍遥、查
杀电脑病毒与木马、电脑维护与故障排除等知识。
本书专业术语少，注重实用性，充分体现动手操作的重要性，讲解文字通俗易懂，适合电脑初学者使
用。
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