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内容概要

　　《2009电脑办公完全自学手册》以WindowsVista操作系统为写作平台，用恰到好处的知识点讲解
，让用户循序渐进地掌握办公自动化所需的基本技能，享受提升办公效率的乐趣。
《2009电脑办公完全自学手册》分为13章，主要内容包括电脑办公基础入门、管理办公文件、快乐学
打字、Word2007基础入门、美化Word文档、Word2007的高级应用、Excel2007基础入门、美化表格与
打印、Excel数据运算与分析、PowerPoint2007入门、动画制作与放映、网络办公基础，以及网络通讯
与办公应用。
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编辑推荐

　　《2009电脑办公完全自学手册》采用双栏排版，内容充实，图文并茂，讲解细致，既适合电脑初
、中级用户，也可作为大中专院校或电脑培训班的教学用书。
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