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内容概要

　　《电脑魔法学校：电脑办公》通过精练的语言和丰富的图例，帮助初学者进行电脑办公的学习。
这《电脑魔法学校：电脑办公》的主要内容包括电脑办公基本操作、WindowsVista的基本操作
、WindowsVista的文件管理、WindowsVista的输入法、Word2007基础操作、Word2007高级应用
、Excel2007基础操作、Excel2007高级应用、PowerPoint2007幻灯片制作、电脑办公常用软件、电脑上网
基本操作和Internet办公应用。
《电脑魔法学校：电脑办公》配套一张多媒体自学光盘，采用虚拟人物场景式教学，全程真人语音讲
解，使读者可以更直接更生动地进行学习，达到无师自通的效果。
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编辑推荐

　　《电脑魔法学校：电脑办公》内容浅显易懂，通过大量极具代表性的实例，配合详细的操作步骤
，以图文并茂的方式，让读者在生动活泼的学习过程中真正掌握电脑办公的各种技能。
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