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　　《速查英语口语宝典（商务篇）》全国独创，口语跟读软件，随听随说，学习口语最方便。
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第一部分 社会交际1．态度观点高兴生气烦恼冷漠好奇赞同争执满意失望安慰鼓励承诺祝贺后悔人际
关系初识邻里外国友人家庭派对热情好客酒席宴会商务宴请婚礼庆典第二部分 办公室英语1．招聘职
位信息工作细节、待遇投简历2．自我介绍个人信息能力性格个人倾向教育背景计算机技能荣誉和奖
励工作经验3．实习面试人力资源经理问答秘书面试计算机工程师面试国际贸易面试经理面试销售员
面试4．为了梦想而工作自由职业者学历贬值换工作自我雇佣第三部分 商务英语1．商务接待2．招标
与投标3．价格与折扣1．代理与佣金5．付款方式6，订货7．包装8．装运9．保险10．商务谈判11．合
同12．商检13．投诉与索赔第四部分 商务旅行1．旅行前的准备准备度假参观景点旅行准备2．住宾馆
预订房间前台接待住宿登记退房3．参观、购物参观拍照买纪念品给小费4．旅行难题交际困难被抢紧
急情况迷路
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