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内容概要

随着全民终身学习型社会的不断建立和完善，业余成人(网络)学历教育学生对教材的质量要求越来越
高。
为了进一步提高成人(网络)教育的人才培养质量，帮助学生更好地学习，依据西南财经大学成人(网
络)教育人才培养目标、成人学习的特点及规律，西南财经大学成人(网络)教育学院和西南财经大学出
版社共同规划，依托学校各专业学院的骨干教师资源，致力于开发适合成人(网络)学历教育学生的高
质量优秀系列规划教材。
    西南财经大学成人(网络)教育学院和西南财经大学出版社按照成人(网络)教育人才培养方案，编写了
专科及专升本公共基础课、专业基础课、专业主干课和部分选修课教材，以完善成人(网络)教育教材
体系。
    由于本系列教材的读者是在职人员，他们具有一定的社会实践经验和理论知识，个性化学习诉求突
出，学习针对性强，学习目的明确，因此，本系列教材的编写突出了基础性、职业性、实践性及综合
性。
教材体系和内容结构具有新颖、实用、简明、易懂等特点；对重点、难点问题的阐述深入浅出、形象
直观，对定理和概念的论述简明扼要。
    为了编好本套系列规划教材，在学校领导、出版社和其他学院的大力支持下，首先成立了由学校副
校长、博士生导师丁任重教授任主任，成人(网络)教育学院院长唐旭辉研究员和出版社社长、博士生
导师冯建教授任副主任，其他部分学院领导参加的编审委员会。
在编审委员会的协调、组织下，经过广泛深入的调查研究，制定了我校成人(网络)教育教材建设规划
，明确了建设目标，计划用两年时间分期分批建设。
其次，为了保证教材的编写质量，在编审委员会的协调下，组织各学院具有丰富成人(网络)教学经验
并有教授或副教授职称的教师担任主编，由各书主编组织成立教材编写团队，确定教材编写大纲、实
施计划及进行人员分工等，经编审委员会审核每门教材的编写大纲后再编写。
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章节摘录

　　1.2.2.4 规范性和权变性　　行政管理学所揭示的规律、原则、机制、程序、方法等，既是行政实
践的总结，又是公认的理论概括，有的还来自法律和制度规定，具有规范性。
但同时，它们又要经常接受现实社会的检验，必须不断地改革与创新，以推动学科本身的丰富和发展
，因而又具有权变性。
　　1.2.3 行政管理学的研究内容　　行政管理学的内容极其丰富，既要研究“硬件”部分，比如行政
组织、行政机构，又要研究“软件”部分，比如行政决策、行政协调；既要研究“静态”方面，比如
行政制度、行政法规，又要研究“动态”方面，比如行政执行、行政监督；既要研究“综合”行政，
比如宏观调控、社会管理，又要研究“部门”行政，比如工业行政、教育行政。
概括起来，行政管理学的研究内容主要包括以下几个方面：　　（1）从行政管理学是一门科学的学
科角度来说，必须弄清行政管理的含义和行政管理学的研究对象、学科特点和研究方法，了解西方行
政学的产生和演变历程，把握中国行政管理的理论与实践，从而对行政管理与行政管理学有一个总体
的认识。
　　（2）从行政管理是一种由主体发动而作用于客体的有序管理来说，行政管理学必须研究和了解
涉及行政主体的具体情况，主要包括行政职能、行政组织、行政领导、人事行政、财务行政、机关行
政等方面的内容。
　　（3）从行政管理是一个动态的过程来说，行政管理学必须要对组成行政管理的各个环节和过程
进行研究，也就是了解政府是如何展开行政管理工作的，主要包括行政决策、行政执行、行政监督、
行政法制和行政方法等方面的内容。
　　（4）从行政管理的管理对象即管理客体来说，行政管理学必须研究和了解政府行政管理的领域
范围和具体内容，主要包括政治事务管理、宏观调控、经济管理、执法监管和社会公共事务管理等方
面的内容。
　　（5）从行政管理的出发点和发展来说，行政管理学必须研究如何增强行政效能，提高行政效率
，而要提高行政效率，就应当不断进行行政改革，因而行政管理学又必须研究行政管理体制的改革和
完善。
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