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内容概要

　　《计算机应用基础实验指导书》是可与计算机基础知识教程配套使用的实验教程。
在内容的编排上与一般的实验教程有所不同，既介绍了常用软件的使用方法，又给出了部分实例的详
细操作过程，因此本书既是一本实验教材，又是一本操作速查手册。
一方面，通过本书对软件操作的详细介绍和相关实例，读者可以了解并掌握Office常用软件的使用方法
；另一方面，本书又能方便读者解决操作过程中碰到的实际问题，当读者忘记某个操作如何进行，或
在哪个菜单下寻找想执行的命令时，只要在本书中查找一下即可。
所以本书可以作为各类计算机基础实验教学的教材或自学参考书。
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编辑推荐

李海燕主编的《计算机应用基础实验指导书》是可与计算机基础知识教程配套使用的实验教程。
在内容的编排上与一般的实验教程有所不同，既介绍了常用软件的使用方法，又给出了部分实例的详
细操作过程，因此本书既是一本实验教材，又是一本操作速查手册。
一方面，通过本书对软件操作的详细介绍和相关实例，读者可以了解并掌握Office常用软件的使用方法
；另一方面，本书又能方便读者解决操作过程中碰到的实际问题，当读者忘记某个操作如何进行，或
在哪个菜单下寻找想执行的命令时，只要在本书中查找一下即可。
所以本书可以作为各类计算机基础实验教学的教材或自学参考书。
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