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内容概要

随着计算机信息技术的应用普及化，掌握计算机信息处理技术的基本知识和技能已成为人们胜任本职
工作及适应社会发展的必备条件之一。
在高等学校的计算机基础教学中，加强对学生应用实践性的培养，强调学生的知识结构和能力素质，
是计算机基础教学的目标之一。

作为《大学计算机信息技术实践教程》的第三版，本书继续保持了前一版本教材的结构和风格，仍以
培养实际操作技能为主线，将计算机信息技术基础知识的学习融人到操作过程之中，以达到面向应用
、提高操作能力的目标。
同时，本教材在内容和重点方面又有了更新和发展，使其更具有实用性。

全书由基础篇、实验篇及附录三部分组成。
基础篇包含7章，以Windows和Office软件的基本理论为主。
实验篇包含8章20个实验，每个实验的编写以题目(小案例)的方式，给出了实验内容和实验步骤，题目
设置由浅入深、循序渐进。
为了使读者开动脑筋，学以致用，每个实验的最后1至2题省略了操作步骤，在实验篇的最后还增加了
两个综合实验。
我们希望通过这种方式，力求使读者在计算机信息技术的学习和实践过程中，能有较明确的目标和较
强的可操作性。
同时，考虑到复习备考方面的需求，在附录的题目汇编部分给出了计算机信息技术基本理论部分的题
目及参考答案，同时给出了两个实例，以使学生熟悉江苏省和全国计算机等级考试的相关题型。
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书籍目录

基础篇
 第1章 概述
 第2章 中文操作系统WindowsXP
 第3章 中文Word 2003
 第4章 中文Excel2003
 第5章 中文PowerPoint2003
 第6章 中文FrontPage2003
 第7章 中文Access2003
实验篇
附录
参考答案
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