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内容概要

　　“应用文写作”既是一门文化基础课，也是一门职业能力训练课，更是一门人文素质课。
对于高职院校的学生而言，能否掌握必要的应用文写作技巧和方法，对其求职、工作乃至生活都将产
生重要的影响。

　　从对我国高职教育的现状调查及实践教学来看，学生在具备一定阅读理解能力的基础上，既需对
立足社会需求的应用写作知识进行一定程度的学习，也需对基本写作能力展开一定量的训练。
广大学生迫切希望在有限的时间内，掌握更多的应用写作技能，尽快提高写作能力，以便走向社会时
能更好更快地适应岗位的需要。
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