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前言

　　世界经济一体化、贸易全球化的趋势在日益发展，世界各国的国际贸易、国际物流等活动日益繁
荣。
我国加入WTO以来，第三产业占国民经济的比重日益攀升，商贸服务作为国民经济的重要支柱也日益
活跃。
培养具有国际视野、掌握国际商贸理论和操作技能、熟悉国际贸易活动的运作规律及其游戏规则、面
向贸易活动一线的外向型经营管理人才是一项急迫而又长期的任务。
　　以服务为宗旨，以就业为导向，走产学结合的发展道路，是新时期职业教育的办学指导思想。
贯彻这一思想的关键是建立校企合作、工学结合的人才培养模式，要变知识本位为能力本位，即由知
识传授型向能力培养型转变。
对于学生来说，重要的不是学了什么，而是会干什么；对于老师来说，重要的不是教了什么，而是教
会了什么。
为此，基础理论够用，强化实践环节，突出围绕职业岗位和工作项目的职业技能的培养是课程改革和
教材建设工作的当务之急。
　　本套教材，就是为了适应应用型本科以及高职高专教育的教学规律和特征要求而组织编写的。
　　本套教材包括：国际贸易概论、国际贸易实务、国际货物运输与保险、国际商法、国际金融与结
算、国际市场营销学、外贸谈判技巧、外贸制单、外贸英语函电、报关实务等。
　　这套教材的特点是：　　第一，面向应用型本科和高职高专教育的实际情况，其内容按需要而设
，注重实效。
　　第二，理论问题既注重系统性，又注重实用性和针对性。
　　第三，以实例问题引导出课程内容，最终回到解决问题上来，并强化案例阅读、案例分析部分，
增大了训练和演练的比重，以培养学生独立分析问题和解决问题的能力。
　　第四，深入浅出，简明扼要，既方便教学又方便学生自学。
　　第五，以应用为目标，引导案例、课程内容、案例阅读和课后训练等内容密切衔接。
　　第六，注重国际贸易活动的工作项目和工作流程，使知识运用更加注重实际效果。
　　本套教材适用于应用型本科、高职高专院校国际贸易及相关专业的教学需要，可以作为教学用书
。
也可以作为职业资格培训教材，还可以作为从事外贸工作人员自学的参考用书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<外贸制单>>

内容概要

国际贸易是国际间的利益交换，获得进口货物或国际自由流通货币是企业国际贸易活动追求的直接利
益，如果出口货物不能如期收回、甚至不能收回货款，企业的经营就会陷入资金周转困难甚至破产倒
闭，国际贸易结算对于企业的国际经营至关重要。
    与国内贸易不同的是，国际贸易结算需要一系列的国际贸易单据，提供的单据是否齐全、提交单据
的质量高低决定着收汇风险大小，稍有不慎轻则不能及时收回货款，重则不能收回货款，甚至可能造
成货款两空。
正确、及时、高质量的制作单据，是企业国际经营的重要环节。
因此，培养与国际贸易发展相适应的精通国际结算规则、精通各种结算方式、精通各种信用证，精通
制单结汇的外贸业务员和单证操作人员，已是当务之急。
    本书内容包括导论、国际商务结算基础、基本结汇单据制作、汇付、托收、信用证结算、信用证单
据制作、银行保函、付款方式选择、收款风险防范。
每一章的第一节都是学习任务和应掌握的知识点，从一个外贸结算业务操作需要提出学习任务，使学
生带着任务学，学习一章后要能够独立完成这个任务。
学员目标明确，学习有章可循；教师则可以根据学生完成任务的情况考察教学效果。
     本教材适用于应用型本科、高职高专院校国际贸易及相关专业的教学用书，也可以作为职业资格考
前培训的教材，还可以作为从事外贸工作人员自学的参考用书。
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书籍目录
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节  单据制作技能的知识结构  第四节  单据制作工作的特点和学习方法第二章  国际商务结算基础  第一
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收的国际惯例及规则第六章  信用证结算  第一节  本章的学习任务和应掌握的知识点  第二节  信用证结
算业务  第三节  信用证的审核  第四节  信用证的修改和履行第七章  信用证单据制作  第一节  本章的学
习任务和应掌握的知识点  第二节  信用证单据制作概述  第三节  信用证结汇单据缮制  第四节  信用证
履行单据缮制第八章  招投标业务与银行保函  第一节  本章的学习任务和应掌握的知识点  第二节  招标
与投标  第三节  银行保函第九章  付款方式的选择  第一节  本章的学习任务和应掌握的知识点  第二节  
多种付款方式的选择和组合  第三节  与信用证结合结算方式的单据制作第十章  收汇风险防范  第一节  
本章的学习任务和应掌握的知识点  第二节  国际保理  第三节  出口信用保险  第四节  资信调查附录一  
《跟单信用证统一惯例（UCP600）》中英对照附录二  商务结算单证常见错误（信用证结算方式）主
要参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<外贸制单>>

章节摘录

　　近年来，进出口业务中的风险账甚至坏账不断增加，不仅造成利息损失，而且随着时间的推移，
风险系数随之增大，这给外贸企业的持续发展带来严重影响，出口收汇风险成为我国出口企业必须面
对和急迫解决的问题。
　　根据对收汇风险分析，出口收汇风险主要有以下六个来源：　　（一）出货规格、日期与合同规
定不符　　出口方未按合同或信用证规定交货，一是生产厂误工，造成晚交货；二是用类似规格的产
品代替合同规定的产品；三是成交价格低，以次充好。
　　（二）单证质量差　　虽然规定了以信用证方式结汇，并且按时保质出货，但出货之后，交议付
行的单据没有做到单单相符、单证相符，使信用证失去了应有的保护作用，增加了坏帐风险。
在这种情况下，即使买方同意付款，也产生了不能及时收汇的利率成本。
　　（三）信用证陷阱条款　　某些信用证规定，客检合格证是议付的主要单据之一。
买方会抓住卖方急于出货的心理，故意挑剔，但同时提出种种付款的可能，诱使企业出货。
一旦放货给了买方，买方极可能故意验货不符，拖延付款，甚至钱货两空。
其他的陷阱条款还有装船样品确认、信用证生效条件等。
　　（四）没有一套完整的业务管理制度　　出口工作涉及的环节多，手续繁杂，无论哪个环节出现
问题，都将影响到合同履行和安全收汇。
如果企业没有完整的业务管理办法，如建立客户业务档案、资信度、贸易量等，出口业务风险就不能
得到防范和控制，往往造成无法挽回的损失。
　　（五）与代理制相悖的操作　　对出口业务来讲，代理制的真正做法是代理方不向委托方垫付资
金，盈亏由委托方承担，代理方仅收取一定的代理费用。
而在实际业务操作中，有的盲目代理，承担了非代理风险。
其原因一是自己本身客户少，收汇能力差，又要力争完成指标；二是嫌代理费少，想多盈利，但其盈
利预期与风险不成比例。
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