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内容概要

　　青岛市图书馆结合本市农村、社区图书室的实际情况和特点，编写了本书。
本书共八章，它涉及基层图书室的基础业务、日常管理和共享工程建设等。
该书没有从理论层面强调农村（社区）图书室的建设，更注重从实际出发，从图书室的基础工作做起
，强调实用性。
全书力求通俗易懂，并多用事例以阐述各项业务工作。
　　《农村（社区）图书室服务与管理》即将出版，这是青岛市图书馆的同志们在党的十七大胜利召
开后推出的一部基层图书室工作专著。
　该书结合我国当前社会发展的需要，把握时代的脉搏，全面介绍了农村（社区）图书室的建设、服
务与管理，为农村（社区）图书室建设提供了理论与实践的依据，为农村（社区）图书室的队伍培训
提供了教材。
手捧书稿，心里有几分凝重，更有几分欣喜。
通过这本书，反映出我国社区、乡镇图书室建设仍存在不少问题，同时，也深切地感受到广大图书馆
工作者为社区、乡镇图书室建设付出的辛勤劳动以及取得的丰硕成果。
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书籍目录

序前言第一章　农村（社区）图书室工作概述第一节　农村（社区）图书室的历史与现状一、图书馆
的历史演变及发展二、国外农村（社区）图书室的发展状况三、我国农村（社区）图书室的现状第二
节　农村（社区）图书室的类型、特征与功能一、农村（社区）图书室的类型二、农村（社区）图书
室的特征三、农村（社区）图书室的功能第三节　农村（社区）图书室工作流程及内容一、农村（社
区）图书室工作流程二、工作内容第四节　农村（社区）图书室的建设一、农村（社区）图书室建设
的意义二、农村（社区）图书室建设的原则三、农村（社区）图书室资源共享协作网络的建设第二章
　农村（社区）图书室的藏书建设第一节　藏书建设基础知识一、藏书二、藏书的结构三、藏书建设
工作的基本原则四、藏书建设过程中要处理好的几种关系五、藏书采选人员的素质要求第二节　藏书
采选工作一、藏书采选的意义与作用二、藏书采选的工作流程三、藏书采选的方式与途径四、我国出
版社简介五、藏书采选的参考工具第三节　藏书的验收登记与组织管理一、藏书的验收登记二、藏书
的布局三、藏书的排架四、藏书的清点五、藏书的保护第四节　期刊的采选与验收登到一、期刊采选
程序二、中文期刊的采选三、外文期刊采选四、期刊验收与登到第三章　农村（社区）图书室图书分
类工作第一节　图书分类的基本概念一、类二、分类三、图书分类四、分类标准第二节　图书分类的
工具--分类法一、我国古代的分类法二、我国近代的分类法三、新中国成立后的分类法第三节　　图
书分类工作的方法与原则一、什么是图书分类工作二、图书分类工作的要求三、图书分类工作的程序
四、图书分类工作的原则第四节　《中国图书馆分类法·简本》介绍一、《中国图书馆分类法·简本
》简介二、《中图法·简本》的编制原则三、《中图法·简本》的结构四、《中图法·简本》的标记
制度第五节　各类图书的分类规则一、社会科学文献的分类础二、自然科学文献的分类三、Z综合性
图书大类分类要点第六节　同类文献的排列和分类索书号的编制一、同类文献排列的意义二、分类索
书号的编制第四章　农村（社区）图书室图书编目工作第一节　图书编目的历史一、我国古代图书编
目的理论与实践二、中国近现代文献编目理论与实践第二节　农村（社区）图书室编目概述一、图书
编目的作用二、图书编目的原则三、几种主要的文献编目规则第三节　普通图书著录的基本问题一、
普通图书的结构二、图书著录项目三、图书著录的信息源四、著录项目的组织及格式五、著录用标识
符六、著录详简级次七、著录用文字规范第四节　普通图书著录：手工著录方法一、题名与责任说明
项二、版本项三、出版发行项四、载体形态项五、丛编项六、附注七、国际标准书号与获得方式八、
排检第五节　普通图书著录：计算机著录方法第六节　目录的组织一、图书室目录的种类及组织方法
二、分类目录及其组织法三、字顺目录及其组织方法第五章　农村（社区）图书室读者工作（一）第
一节　农村（社区）图书室读者工作概述一、农村（社区）图书室读者工作的内容二、农村（社区）
图书室读者工作的意义三、农村（社区）图书室读者工作的原则四、农村（社区）图书室读者工作现
状第二节　农村（社区）图书室读者的组织和研究一、农村（社区）图书室读者群的发展二、农村（
社区）图书室读者教育和管理三、农村（社区）图书室读者研究工作的内容和意义四、农村（社区）
图书室读者阅读需求类型五、农村（社区）图书室读者群的扩展第三节　农村（社区）图书室流通服
务一、农村（社区）图书室外借服务二、农村（社区）图书室阅览服务三、农村（社区）图书室图书
宣传四、农村（社区）图书室阅读辅导五、农村（社区）图书室参考咨询服务第四节　农村（社区）
图书室读者工作的评价一、农村（社区）图书室读者工作统计二、农村（社区）图书室读者工作统计
分析三、农村（社区）图书室社会效益的实现第五节　农村（社区）图书室读者工作的开展与创新一
、农村（社区）图书室职能的延伸二、农村（社区）图书室读者工作的新变化三、农村（社区）图书
室读者工作新理念四、农村（社区）图书室读者工作的创新第六节　农村（社区）图书室优质服务一
、农村（社区）图书室服务环境的营造二、农村（社区）图书室读者工作者的素养三、农村（社区）
图书室文明服务第六章　农村（社区）图书室读者服务工作（二）第一节　读者活动概述一、读者活
动的意义二、读者活动的原则三、读者活动的特点第二节　读者活动的类型一、讲座二、展览三、艺
术赏析活动四、专题培训班五、广场、街头现场主题宣传活动六、各种主题知识、技艺大赛七、灯谜
竞猜八、图书室其他活动第三节　农村（社区）图书室少儿读者活动一、少儿读者活动的意义二、少
儿读者活动的特点三、少儿读者活动的主要形式第四节　读者活动的发展与展望一、读者活动的现状
二、读者活动的发展趋势第七章　农村（社区）图书室的文化共享工程建设第一节　文化信息资源共
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享工程概况一、全国文化信息资源共享工程现状二、山东省文化信息资源共享工程建设现状三、青岛
地区文化信息资源共享工程建设的现状及实施特点第二节　文化共享工程硬件设备的使用一、计算机
基础知识与操作二、“文化共享机”基础知识与操作第三节　文化共享工程软件资源的使用一、共享
工程流媒体点播平台的使用二、清华同方中国知网（CNKI）数据库的简单使用方法三、维普（VIP）
中文期刊全文数据库的使用方法四、APABI电子图书的使用方法第八章　农村（社区）图书室管理第
一节　农村（社区）图书室管理概述一、农村（社区）图书室管理概念二、图书室管理的核心三、图
书室管理的意义四、图书室管理的对象与内容第二节　农村（社区）图书室建设一、农村（社区）图
书室发展状况二、农村（社区）图书室的性质定位三、农村（社区）图书室创办条件四、农村（社区
）图书室的创办方针五、农村（社区）图书室创办模式六、农村（社区）图书室的评估七、农村（社
区）图书室协作与协调第三节　农村（社区）图书室管理实务一、农村图书室的组织管理二、农村（
社区）图书室信息资源管理三、农村（社区）图书室读者工作管理参考文献
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