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前言

国际货物买卖合同的磋商、签订和履行部离不开大量贸易单证的签发、制作、组合和流转，单证是国
际贸易交易的核心。
因此，了解国际贸易单证的基本知识，熟悉国际贸易单证工作的操作与管理，掌握国际贸易单证的审
核和制作技能，这些对外贸从业人员尤为重要。
基于此，我们组织编写了《国际贸易单证实务》一书。
全书共10章，内容主要包含国际贸易单证的基本要求，交易磋商和合同的签订，信用证开立与审核，
进出口货物托运、报检、报关、投保，汇票，结汇单据制作，以及外汇核销和退税。
其主要特点如下。
1.结构新颖、内容全面、重点突出。
本书在国际贸易单证各个业务重点和难点上均设置操作示例和技能实训，边讲边做，通过单证“实例
”、点评、常见信用证单据条款示例及释疑等具体形式来帮助学生加深理解和掌握。
2.紧贴现实，“教、学、做”合一。
本书以一个虚拟的大学毕业生从事的第一笔出口交易为背景，从进出口贸易磋商、签订合同、申请开
立信用证、审证、改证、租船订舱、报关、报检、制作单据等方面人手，系统地阐述了各项主要单证
的种类、作用、格式、内容和缮制方法，为学生提供了一个在仿真模拟实践中全面了解国际贸易单证
的业务流程和操作技能的有效途径。
3.应用性和操作性强。
本书直接针对国际商务单证员资格证考试而设，教学内容随考证要求及时跟进更新，书中配备了大量
的模拟练习题，为学生顺利通过考证提供了有效的教学保障。
4.取材新颖。
收录单据均源于外贸部门、银行、海关、保险公司、运输公司、国家相关部门和国际相关组织的最新
规定；所有相关国际惯例、法律、规章制度均为最新版本。
本书由白云、张苗、冯晓宁、王莉娟编写，具体分工如下：白云编写了第3章、第8章、第9章；张苗编
写了第2章、第6章、第10章；冯晓宁编写了第4章、第7章；王莉娟编写了第1章、第5章。
本教程在编写过程中，借鉴和吸收了国内专家、学者的大量研究成果，在此一并致谢。
因编者水平所限，书中疏漏、不足之处在所避免，敬请读者批评指正。
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内容概要

全书共10章，内容主要包含国际贸易单证的基本要求，交易磋商和合同的签订，信用证开立与审核，
进出口货物托运、报检、报关、投保，汇票，结汇单据制作，以及外汇核销和退税。
    本书集专业知识和实践应用于一体，通过学习，可以延伸读者的国际贸易实务知识，帮助读者将有
关理论及实践操作技巧运用到国际贸易单证工作实践中，避免可能出现的错误和贸易环节上的问题。
本书可供各本专科院校作为教材使用或从事相关专业的在职人员作为参考书使用，也可作为进出口贸
易模拟操作的实训教程。
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章节摘录

插图：10.交单结汇出口企业应在信用证规定的交单期及有效期内将符合信用证规定的单据交到指定的
银行议付货款。
11.业务善后1）遭到拒付信用证结算方式是一种银行信用，开证行或付款行凭出口商提交的全套合格
单据付款，但由于单据与信用证不符，出口商可采用“表提”（表盖提出）或“电提”等方法请求买
方或银行付款，进口方开证行或付款行审单后，有可能拒付货款或退回单证，对此，出口方应查明原
因及时解决，以避免损失。
2）索赔和理赔履行出口合同时，我方向外商索赔的情况较少，通常是我方对外商提出的索赔进行处
理，即理赔。
索赔和理赔是一项很重要的工作，必须弄清事实，分清责任，实事求是地予以妥善解决。
2.3.2 进口合同的履行进口合同订立后，进口企业应当履行的主要义务是支付货款和收取货物。
在我国进口业务中，大多采用FOB贸易术语、信用证支付方式成交。
履行进口合同的程序一般包括开立信用证、催装、租船订舱、通知船期、派船去国外港口接运货物、
投保、付款赎单、进口报关、接卸货物、进口报验、拨交、索赔等环节。
1.开立信用证信用证付款的进口货物，在签订合同后，进口商应按约定期限向银行办理开证手续。
如合同规定需要外商先办理出口许可证或提供担保、在其未履行这些手续前，一般不宜轻易开证。
信用证开出后，不论是由对方或我方提出修改，均需经双方商妥后才能办理。
如外商要求改证的理由充分，可同意修改；否则，不应同意修改。
2.派船接货进口货物如按FOB条件成交，我方应负责租船订舱，为使船货衔接，要及时向船公司办理
租船订舱手续，并及时将船名、船期通知对方，以便其准备装船。
与此同时，我方还应随时了解和掌握外商备货和装船的情况、以便做好催装工作。
3.投保FOB和CFR进口合同，由我方负责办理货物运输的保险。
我方接到对方的装船通知后，应及时将船名、提单号、装运港、装船日期或开船日期、商品名称、数
量、金额、目的港等有关内容通知保险公司，办理投保手续。
4.审单付汇国外出口商装运货物后，向当地银行议付货款。
我国银行在收到国外银行寄来的汇票和单据后，根据信用证的规定，核对单据无误后，即向国外银行
付款。
如发现国外银行寄来的单据有单证不符现象时，应立即处理，要求国外有关当事人改正，或停止对外
付款。
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编辑推荐

《国际贸易单证实务》：21世纪经济学类管理学类专业主干课程系列教材。
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