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前言

　　近年来，我国高等教育呈多元发展的态势，高等职业教育的勃兴，为现代化建设培养了大量高素
质技能型专门人才，对高等教育大众化作出了重要贡献，丰富了高等教育体系结构，形成了高等职业
教育体系框架。
随着我国走新型工业化道路、建设社会主义新农村和创新型国家对高技能人才要求的不断提高，高等
职业教育既面临着极好的发展机遇，也面临着严峻的挑战。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<新编应用文写作>>

内容概要

这是一本简明易学的教科书。
它剥开理论知识的茧缚，揭明应用写作的堂奥，教会你在生活、学习、工作中必需的写作技能。
    这是一本全面而实用的工具书。
它囊括当代社会行政公务、商务和私人事务等各式各样的文种，为你提供更标准、更规范、更典型的
应用写作实例。
    这是一本系统更新的笔记本。
它跟踪学科发展的最新动态，反映教改、课改的成果，为你诠释应用写作的实践意义、学科内涵、使
用价值。
    本书可作为高职高专的教学用书，也可供各级各类职业院校、培训学校及其他相关人员使用。
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章节摘录

　　第一章 应用文写作基础理论概述　　第三节 应用文的结构和语言　　五、应用文语言的特点　
　1．规范化的书面语是应用文语言的主要特色　　应用文的语言是规范化的书面语，遣词造句，严
谨周密，表义准确无歧义，这样便可以充分发挥应用文的效能，特别是公文，正确使用书面语，准确
理解文章主旨，不产生歧义，从而认真贯彻执行。
公文写作有明确规定要使用语体文，因为语体文具有通俗易懂、语义确切等优点。
因此，不宜使用口语，也不宜使用文学语言。
　　2．程式化的语言套路是应用文语言的又一特色　　应用文写作中使用的一些特定用语、惯用语
、引用语、缩略语
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编辑推荐

　　《新编应用文写作》可作为高职高专的教学用书，也可供各级各类职业院校、培训学校及其他相
关人员使用。
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