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内容概要

本书共分为8章，精选了公文、事务应用文、日常应用文、经济应用文、诉讼应用文、新闻宣传应用
文、学术论文等7个类别的50多个文种，按照写作知识概述、范文示例和写作训练的体系进行编排，写
作知识系统、实用；例文类型全面、规范；写作训练具有可操作性。
本书体系科学，深度适宜，较好地突出了论性、示范性和实用性。
　　本书不仅可以作为高职高专学校各专业应用文写作的专业教材，也可作为机关、企事业单位从来
人员写作的参考用书。
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