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内容概要

　　《企业经营管理实操（双证教材）》是学历证书教育与职业资格证书培训双证教材的有益尝试。
通过本教材的学习，旨在拓宽学生或学员的知识面，培养学生或学员的经营意识和管理能力，提高学
生或学员的综合素质，使学生或学员成为既具有一定基本理论知识，又掌握一定基本技能的实用型、
技能型劳动者。
　　《企业经营管理实操（双证教材）》注重介绍经营师职业道德、如何编写企业经营计划书、编制
岗位说明书、制定市场调查报告、制作市场调查问卷、制定目标管理制度，如何阅读和分析财务报表
、制作经营岗位网站、编制合同意向书和合同书，如何写述职报告、工作计划、工作总结等方面内容
。
　　《企业经营管理实操（双证教材）》适合高职高专经济、经营、管理等专业教学使用，也是全国
经营师执业资格认证培训指定教材，同时也可作为其他在职人员的自学用书。
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作总结附录A 国家职业资格全国统一鉴定考试职业道德部分模拟试题及参考答案附录B 职业技能部分
练习题后记
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