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内容概要

《要素式公证书试行格式及参考样式（1992定式公证书试行格式）》是公证人员必备的案头工具书，
也是法律工作者、政法院校师生及公证爱好者学习、研究公证的参考书。
全书分为第一编《要素式公证书试行格式及参考样式》、第二编《1992定式公证书试行格式》两大部
分。
第一编收集了司法部两次下发的共六类要素式公证文书格式及参考样式。
第二编收集了司法部在《公证书格式》（试行）发布后对其中部分格式作修改的一系列规范性文件，
并全文附了修改后的1992定式公证书试行格式，同时收集了司法部在《公证书格式》（试行）发布后
下发的一系列有关新增格式的规范性文件及新增公证书格式。
    本书收集的规范性文件截至2008年年底。
为查找方便，所收集的规范性文件按类别、发布时间顺序进行了系统分类排列，并对已经过时和废止
的文件进行了清理。
全书力求做到每一公证书格式的出处及使用事项清楚明确，有关公证书格式的规范性文件和公证书格
式全面、准确。
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书籍目录

中华人民共和国公证法公证程序规则第一编　要素式公证书试行格式及参考样式  司法部关于保全证
据等三类公证书试行要素式格式的通知  司法部律师公证工作指导司关于印发要素式公证书格式及参
考格式的通知  司法部关于在部分公证处开展要素式公证书格式试点工作的通知  要素式公证书格式使
用说明  一、保全证据类公证书格式及参考样式    （一）保全证人证言或当事人陈述公证书格式   　 保
全证人证言公证书参考样式   　 保全当事人陈述公证书参考样式    （二）保全物证、书证公证书格式
　    保全拆迁房证据公证书参考样式　    保全物证书证公证书参考样式　    保全物证公证书参考样式
　    保全书证公证书参考样式    （三）保全视听资料、软件公证书格式　    保全软件公证书参考样式
　    保全视听资料公证书参考样式　  （四）保全行为公证书格式一　    保全行为公证书参考样式　    
保全行为公证书参考样式二　    保全行为公证书参考样式三　二、现场监督类公证书格式及参考样式
　  （一）拍卖公证书格式　    拍卖公证书参考样式　  （二）招标公证书格式　    招标公证书参考样
式　  （三）开奖公证书格式　    开奖公证书参考样式一　    开奖公证书参考样式二　  （四）股份公
司创立大会公证书格式　    股份公司创立大会现场公证词参考样式　    股份公司创立大会公证书参考
样式　  （五）股票认购证抽签公证书格式一　    股票认购证抽签公证书参考样式　三、合同协议类公
证书格式及参考样式　  （一）合同（协议）公证书通用格式　    通用合同（协议）公证书参考样式　
 （二）土地使用权出让（转让）合同公证书格式　　  土地使用权出让（转让）合同公证书参考样式
一　    土地使用权出让（转让）合同公证书参考样式二　  （三）商品房买卖合同公证书格式　    商品
房预售合同公证书参考样式第二编　1992定式公证书试行格式
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章节摘录

第一编　要素式公证书试行格式及参考样式司法部关于保全证据等三类公证书试行要素式格式的通知
各省、自治区、直辖市司法厅（局），新疆生产建设兵团司法局：为增强公证文书的证明力，提高公
证队伍的整体业务水平，满足社会对公证法律服务的需要，充分发挥公证的作用，在北京、天津、上
海三市试点经验的基础上，经研究决定：在全国范围内，对保全证据、现场监督、合同（协议）三类
公证书试行要素式公证书格式。
现就有关问题通知如下：一、推行要素式公证书格式是公证工作改革的重要内容，是对传统公证书格
式的全面突破，是一项十分具体而又复杂的工作，对公证人员的素质、分析判断能力、办证程序的严
谨性都提出了更高的要求。
为保证这项工作的顺利进行，试行工作要本着先学习、后试行，先试点、后推广，边总结、边完善的
原则，积极、稳妥地全面推开。
二、试行要素式公证书格式的范围暂定为在国内使用的保全证据、现场监督、合同（协议）三类公证
书，发往域外使用的涉外、涉港澳台公证书及其他国内公证书，仍使用现行公证书格式。
各公证处及公证员不得随意扩大要素式公证书格式的适用范围。
其他公证事项需使用要素式公证书格式的，应提出格式样式、适用范围和使用要求，并逐级请示报告
，经我部律师公证工作指导司批准后方可使用。
⋯⋯
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