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内容概要

　　《实用商务英语口语与听力》系两位编者在博采众家之长的基础上，结合其在国外跨国公司和国
内大型企业商贸领域十余年的工作经验，精心创作、设计和编纂而成。
　　《实用商务英语口语与听力》具有以下三大特色：　　一是整本书编排顺序主干分明、条理清晰
、重点突出。
　　全书分为两部分。
第一部分是商务日常对话，第二部分是外贸日常对话，每部分各15课。
在商务日常对话部分，按照外商来华洽商业务、中方企业安排接待的主线进行设计，而在外贸日常对
话部分，遴选了发生频率最高、同当前商贸活动联系最密切的内容。
　　二是内容新颖、联系实际，具有较强的实用性。
　　商务活动具有鲜明的时代特性。
本书在编纂的过程中始终强调应用性强、紧密联系现实商务活动，并将其放在突出的位置。
  同时，全书内容新颖，比如在商务日常对话部分，安排了个人应聘、利用网络寻找商机等实战性、
需求性很强的内容。
　　三是注重练习，强调口语与听力并重。
　　英语口语的练习离不开听力水平的提高。
本书在讲解重点知识点的同时，强调练习，尤其是口语与听力的同步练习．书中精心创作和设计了一
些很好的练习题，不求广而全，但求少而精，使学习者能够将注意力集中于这些重要知识点，达到掌
握、吸收、应用的目的。
　　《实用商务英语口语与听力》可作为高等院校经贸专业的学生，各高校商学院的学生，攻读MBA
学位的学员，政府机关、事业单位以及各种类型企业从事外经贸工作的人士，从事涉外商业活动的各
类人士以及爱好英语的朋友学习商贸英语表达、练习商务英语口语与听力的必备用书。
　　《实用商务英语口语与听力》在实际教学中，可依照每课的七大栏目，有重点、有选择地进行。
经典情景对话紧扣每一课的主题，精心设计了一些经典的语句和对话场景，可作为每课讲授的重点反
复演练；背景知识便于学习者了解和熟悉相关知识；注释部分概括、精选了一些实用的词条和短语；
经典必备句、常用词汇和短语部分提供了丰富的和实用的补充学习资料，供学习者查阅、参考和使用
；练习部分针对口语和听力分别设计了一些短小精悍的练习，希望学习者通过反复练习达到熟练掌握
重要知识点的目的；在每课的最后，设计了强化示范对话，供有条件的学习者扩充词汇和增加知识面
，巩固所学知识。
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