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内容概要

　　《事务应用文书写作》内容有事务应用文概述；计划类文书写作；总结类文书写作；；规范性文
书写作；章程制度类文书写作；会议类文书写作。
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作者简介

　　洪威雷，男，教授，硕士研究生导师，湖北大学公文写作研究所所长，武汉大学东湖分校新闻学
院院长，国际应用文写作学会常务副会长。
20世纪80年代以来，先后在《人民日报》《光明日报》《中国教育报》《中国环境报》《中美公共管
理》等报刊上发表学术论文、新闻评论和报告文学198篇。
在中华书局、人民日报出版社、社会科学出版社等出版专著、教材22部。
先后30余次应邀到铁道部、长江水利委员会、湖北省民政厅、信访局、监狱管理局、交通厅、江西烟
草专卖局等省内外党政机关、企事业单位讲授公文写作和领导干部的综合素质，多次应邀到港、澳、
台高等院校和内地19省（市）进行学术访问和讲学。
曾荣获湖北省人民政府、武汉市人民政府、光明日报社、中国环境报社、中国教育界联合会、世界管
理科学院颁发的优秀科研成果奖18项。
他的业绩和学术影响被《湖北省社会科学界名人》和《世界名人录》收录。
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