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内容概要

本书内容丰富，系统性强。
运用循序渐进、一目了然的写作方法，由浅入深地介绍计算机基础知识、Windows XP操作系统、文字
处理软件Word 2002和分析统计软件Excel 2002等内容，体现出体系新、内容新和方法新的特色。
本书可作为计算机操作员职业技能鉴定、计算机信息高新技术考试、计算机信息技术微软“双认证”
项目等计算机操作技能类考试的配套教材，对广大计算机信息技术爱好者亦具有必读价值。
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