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内容概要

本书为了适应当今计算机发展和信息技术应用的需要，并在总结多年的教学实践经验的基上编写而成
的。
内容由浅入深，通俗易懂，有很强的可读性和可操作性。
本书以实例为主，注重学生基本知识的掌握以及实际操作能力和应用能力的培养。
为便于教学和学生课后学习与练习，本教材分为两《计算机基础新教程》、《计算机基础新教程上机
指导与考级练习》。
    《计算机基础新教程》共7章。
第1章主要介绍计算机的基本知识以及计算机系统的基本组成；第2章主要介绍Windows 2000的基本概
念与应用；第3章主要介绍Word 2000、Excel 2000、PowerPoint 2000等Office 2000的组件的基本功能与应
用，并简介绍了Access的基本知识与应用；第4章主要介绍网络的概念与Internet的应用；第5章介绍多
媒体的基本概念与应用；第6章主要介绍常用的工具软件；第7章对计算机的硬件组装和软件系统设置
、安装作了介绍。
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书籍目录

第1章  计算机入门  本章要点  1.1  计算机的发展与应用  1.2  计算机中信息的表示  1.3  微型计算机系统组
成  1.4  计算机软件  1.5  信息安全与法律  本章小结  习题第2章  微机操作系统Windows 2000  本章要点 
2.1  Windows 2000的基本操作  2.2  文件管理  2.3  Windows 2000设置  2.4  附件  本章小结  习题第3章  Office
2000  本章要点  3.1  Word 2000基本操作    3.2  Excel 2000  3.3  PowerPoint 2000基础知识  3.4  Access 2000初
步  本章小结  习题第4章  网络与Internet基础  本章要点  4.1  网络基础  4.2  Internet基础  4.3  浏览器Internet
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多媒体创作工具简介  本章小结  习题第6章  常用工具软件  本章要点  6.1  播放音乐   6.2  图片浏览与处理
 6.3  计算机安全  6.4  系统设置工具——超级兔子  6.5  文件压缩与解压  本章小结  习题第7章  计算机安
装与维护  本章要点  7.1  个人计算机（PC）配置  7.2  计算机硬件组装  7.3  主机配置和运行环境配置
（BIOS）  7.4  计算机软件安装  7.5  计算机系统常见故障  本章小结  习题
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