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内容概要

本书的内容包括什么是成功的演讲、如何做好演讲前的准备、如何应用演讲的相关技巧、如何发挥环
境和设备的作用及附录五个部分。
    本书是国内第一本针对医务人员演讲技巧的实用读物，形式新颖。
语言活泼，适于广大医务人员阅读。
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第一部分、什么是成功的演讲？
  1.1 成功的演读  1.2 良好的演讲风格  1.3 充分的准备工作  1.4 目的明确  1.5 条理分明  1.6 丰富的情感  1.7
有效运用相关技巧 第二部分、如何做好演讲前的准备？
  2.1 演讲准备的步骤  2.2 确定目的  2.3 分析听众  2.4 准备内容  2.5 演讲的开场白  2.6 演讲的正文  2.7 演
讲的结束语  2.8 主題前后衔接－过渡语  2.9 预测提问和准备问題  2.10 筹划环境   2.11 排练第三部分、演
讲中如何应用相关技巧？
  3.1 演讲方式  3.2 形象技巧   3.3 着装得体  3.4 演讲时紧张  3.5 面部表情  3.6 目光按触     3.7 正确的姿势  
3.8 手势和手的运作  3.9 声音技巧  3.10 音量和发音  3.11 语调和语速  3.12 停顿  3.13 语言表达  3.14 提示 
3.15 提问和答问第四部分、如何发挥环境和设备的作用？
  4.1 设备的功用  4.2 选择合适的设备  4.3 使用设影胶片  4.4 使用幻灯片  4.5 多媒体技术的应用   4.6 使用
翻页挂图  4.7 使用讲义  4.8 使用录像设备   4.9 设备运用的注意事项  4.10 环境   4.11 辅助物  4.12 让听众
喜欢你的演讲第五部分、附录  5.1 公众演讲十条规则  5.2 应付可能遇到的难題  5.3 处理问題的原则  5.4 
如何面对媒体
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