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内容概要

　　《计算机基础上机与考级实训》结合高职高专计算机应用基础教学和高等学校计算机等级考试的
需要，整理编排了高校计算机一级、二级等级考试必要的作业与训练，以具体、生动的实例，全面、
深人地介绍了Windows XP、Word、Excel和PowerPoint的操作技能以及Internet的常用技术。
　　书中内容丰富、重点突出、操作步骤详细，指导性和实用性强，便于实验实训教学、考级训练与
学生自学。
　　《计算机基础上机与考级实训》可作为计算机基础课程配套的实验、实训教材，也可单独作为计
算机等级考试和各种办公自动化短训班的强化训练教材； 同时也可供广大计算机爱好者作为计算机操
作实用技术的指导用书。
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