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内容概要

本书根据中国高等院校计算机基础教育改革课题研究组撰写的《中国高等院校计算机基础教育课程体
系2004》的要求编写。
    全书分3篇。
第1篇为基础知识，是学生必须掌握的计算机基础知识、基本操作及应用技能，内容包括信息技术与
信息社会、计算机系统、Windows XP操作系统、字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演
示文稿制作软件PowerPoint 2003、多媒体技术基础、计算机网络基础及应用。
第2篇为应用技术，在基础篇的前提下，对知识做深入扩展，包括计算机维护技术、操作系统基础、
程序设计基础、数据库基础、多媒体信息处理技术、网络技术。
第3篇为操作实践，包括12个实验，希望通过实验能够对所学知识进行综合应用和不断创新，达到理论
知识和实际应用的完美结合。
    本书在内容结构上从基础知识到知识扩展以及实践训练，由浅入深，循序渐进，理论结合实际，符
合认知规律。
本书内容丰富新颖，通俗易懂，实用性强。
可作为普通高等院校非计算机专业学生的大学计算机基础课程教材，也可供其他读者参考使用。
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