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内容概要

秘书职业标准大全。
　　本手册既是职业秘书的自我训练手册，也是大学秘书专业的辅助教材。
本手册的内容主要适合职业秘书中女性的要求。
另外，它也是一本休闲读物，它既是让人修身养性，拥有出众的职业素质，而且也能使你品味生活，
获得豁然开朗的幸福感，这是毫无疑问的。
 　　用12项课程来浓缩职业秘书的自我修炼内容，其实只是一种象征，严格来讲，以这些内容为基础
的自修，才是职业秘书的一生的功课。
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