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前言

众所周知，出纳工作是一个企业最基本的会计工作环节，其重要性是不言而喻的。
首先，企业的一切会计信息来源可以说都和各类的出纳工作密不可分，各单位的出纳人员是企业每项
交易业务的第一道关口，他们首先对各业务进行记录、计量，然后再从这里一道道向上传递，而这些
数据的传递对企业财务工作有着重要的影响。
如果忽视出纳的重要性，无疑会使会计信息的准确性受到不好的影响。
基于此，出纳工作的重要性可见一斑，我们更需要将其在财务中的重要作用发挥至实效。
作为一个财务人，上至财务总监、下至基层的财务人员，都需要对财务领域的细微变化有灵敏的嗅觉
，并能及时将其熟练掌握，融汇于自我的知识体系，赢取良好的职业发展。
2007年1月1日新会计准则的实施，波及到了所有从事财务工作的人员，这是一次挑战，也是一次机遇
，作为基层财务人员的一种——出纳，其也包含于这一范围之内，怎样来领悟全新的财务政策和会计
准则呢？
怎样在出纳岗位上出色发挥呢？
怎样将自己的财务人生成功演绎呢？
轻松学习财务系列，是在财务职业发展的现时要求下推出的。
其中，《轻松当出纳》一书，根据新会计准则编写，精心结合出纳业务的具体处理实务，摒弃陈旧的
知识内容，将新的财务思考和财务技巧引入。
在语言风格上，全书力求通俗简洁，突破了众多财会类书籍只重视理论知识，晦涩难懂的局限。
从人生的角度思考财务，思考出纳职业的发展走向。
不仅使读者朋友学习到详实的业务处理技能，更使读者朋友蕴有前瞻性，也有助于为自身未来的职业
发展打下坚实的基础。
通过人生的不断发展完善，在平凡的岗位上取得不平凡的成绩，稳中求升，以此取得更大的成功。
《轻松当出纳》以使读者轻松学会出纳实务工作为宗旨，在编写时充分调动读者朋友的兴趣，在详细
阐述出纳实务的基础上，增添了诙谐、幽默的趣味知识和人生思考的哲理内容。
学习与思考的综合体现，使《轻松当出纳》的实用性和可操作性增强；大胆出位，将国学的经典与财
务的严肃有效结合，突出了财务新的风格与内容。
通过《轻松当出纳》的学习，相信您一定会在出纳这个岗位上快速胜出，使得老板和同事对你刮目相
看。
新会计准则的实施，势必会经历一个不断完善的过程。
由于《轻松当出纳》中许多业务首次采用新会计准则进行处理，其问必有把握不准确的地方，书中疏
漏之处在所难免，敬请广大读者朋友给予批评和指正。
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内容概要

　　在语言风格上，全书力求通俗简洁，突破了众多财会类书籍只重视理论知识，晦涩难懂的局限，
使读者能够轻松、愉快、高效地学习出纳业务，快速胜任出纳岗位。
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章节摘录

2．账户会计科目只是对会计对象的具体内容(即会计要素)进行的分类，但它不能反映经济业务发生后
引起的会汁要素的增减变动情况及其结果。
要对经济业务产生的原始资料加工成有用的会计信息，还需要根据会计科目以一定的结构(增加、减少
、余额)来登记经济业务引起的会计要素增减变动及其结果，即设置账户。
会计科目与账户是两个既有区别又相互联系的概念。
账户是根据会计科目开设的，相同名称的会计科目与账户反映的经济内容相同；但会计科目只是账户
的名称，它只能表明某类经济内容，而账户既有名称又有结构，可以记录和反映某类经济内容的增减
变动及其结果。
在实际工作中，某些会计人员往往不加区别地把会计科目与账户作为同义语。
账户以会计科目命名，依附于账簿开设。
这样，每个账户只表现为账簿中的某张或某些账页，它们一般应包括下列四部分内容：①账户的名称(
即会计科目)。
②记账日期和摘要(记录经济业务的日期和概括说明经济业务内容)。
③凭证号数(说明账户记录的依据和来源)。
④增加和减少的金额及余额。
企业的经济业务虽然复杂，但从数量变化来看，不外乎增加和减少两种情况。
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编辑推荐

《轻松当出纳》全面讲解知识要点，深入透析实务要领，把看似繁杂的出纳工作，用通俗易懂的语言
表达出来，帮助读者在一种轻松简捷的环境下尽快掌握相关操作方法与技能，以具备出纳岗位的独立
处理能力。
轻松学习出纳知识；快速掌握实操技能；出色完成工作任务。
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