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内容概要

本书结合PowerPoint 2003的功能与用途，介绍了使用PowerPoint
2003制作演示文稿的各种方法，内容涵盖PowerPoint
2003快速入门，在幻灯片中插入和编辑图形、图片、艺术字、图表、表格、图示、声音、影片，为幻
灯片设置动画效果，以及放映和打包演示文稿等。

本书旨在帮本书介绍了多名港台知名设计师作品，包括谭精忠、陈德坚、郭柏伸等，本书由香港视界
出版，视界国际出版有限公司主要从事国?外室内设计、建筑设计、景观设计、平面设计方面的相关精
品图书的编辑出版，致力于为设计师朋友们提供最新、最好的设计参考书刊和资讯。

助初学者在最短的时间内学会制作演示文稿，因此，本书仅介绍了PowerPoint
2003最基础、最常用的功能，且讲解浅显易懂，实例丰富、精彩、实用，技巧众多，特别适合希望学
习制作演示文稿的初级爱好者使用。
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书籍目录

第1日　快速上手一制作简单的演示文稿
 1．1　初识PowerPoint 2003
 1．1．1　PowerPoint 2003的功能
1．1．2　演示文稿的?成
1．1．3　演示文稿的设计原则
 1．2　熟悉PowerPoint 2003的工作环境
 1．2．1　启动PowerPoint
2003
1．2．2　PowerPoint2003的界面组成
 1．3　制作演示文稿的第1张幻灯片
 1．3．1　创建演示文稿
 1．3．2　保存、关闭和打?演示文稿
 1．3．3　在占位符中输入文本
 1．3．4　选择文本和设置文本格式
 1．3．5　撤销与恢复操作
 1．4　制作演示文稿的第2张幻灯片
 1．4．1　管理幻灯片
 1．4．2　设置项目符号和编号
 1．5　制作演示文稿的其他幻灯片——设置段落格式”
 1．6　PowerPoint 2003的视图模式
 综合实例——人才招聘培训PPT
第2日　学习编辑文本和美化幻灯片
 2．1　使用文本框和编辑文本——儿童节活动方案PPT
　⋯⋯
第3日　学习使用图形、图片和艺术字
第4日　学习使用多媒体
第5日　学习使用图表、表格和图示
第6日　学习为幻灯片设置动画效果
第7日　学习放映和打包演示文稿

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<中文版PowerPoint 2003七日速>>

章节摘录

版权页：插图：
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编辑推荐

《中文版PowerPoint 2003七日速成》：中文版Excel 2007七日速成中文版Word 2007八日速成电脑办公技
巧三日速成
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