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内容概要

本套教材由原中央圈家机关公务员录用考试命题组组长、资深考录专家周盈教授主编。
包括《行政职业能力测验》、《申论》、《公共基础知识》、《行政职业能力测验全真模拟试卷及真
题详解》、《申论全真模拟试卷及真题详解》、《公共基础知识全真模拟试卷及真题详解》和《面试
》。
本套教材在编写过程中，认真研究总结了近年来公务员录用考试的命题范围和规律，深度剖析了考试
大纲，全面体现了考试复习的要点精华。
因此，这套教材具有内容全面、重点突出、体系新颖、知识宽厚、针对性和实用性强的鲜明特征，在
同类书籍中具有卓然优秀的品质，是公务员录用考试最新版、最权威、最理想的教材。
本册为《公共基础知识》，每部分都有“导读”和单元强化训练及参考答案。
每章有“考点提示”、“复习与考试指导”和重点、难点问题解析。
全书力求文字简洁明了、观点正确、条理清晰、体例新颖，便于考生把握。
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书籍目录

第一部分 马克思主义哲学  第一章 哲学和马克思主义哲学    第一节 哲学和哲学的基本问题    第二节 马
克思主义哲学  第二章 物质和意识    第一节 世界的物质统一性    第二节 意识的起源、本质和作用  第三
章 物质世界的辩证图景    第一节 物质世界的普遍联系和永恒发展    第二节 世界永恒发展的一般规律  
第四章 实践、认识、真理和价值    第一节 认识和实践    第二节 认识和真理    第三节 价值  第五章 唯物
主义的社会历史观    第一节 社会存在和社会意识    第二节 社会基本矛盾运动    第三节 阶级、国家、革
命    第四节 群众、个人的历史作用    单元强化训练    单元强化训练参考答案第二部分 邓小平理论及“
三个代表”重要思想  第一章 当代中国的马克思主义    第一节 邓小平理论的形成和历史地位    第二节 
邓小平理论的精髓    第三节 社会主义本质理论  第二章 社会主义初级阶段和党的基本路线与基本纲领   
第一节 我国处在社会主义初级阶段    第二节 党在社会主义初级阶段的基本路线与基本纲领  第三章 社
会主义的根本任务和发展战略    第一节 社会主义的根本任务是发展生产力    第二节 社会主义现代化建
设的发展战略    第三节 党的十六届五中全会和“十一五”时期经济社会发展目标  第四章 建立社会主
义市场经济体制    第一节 市场经济的基本知识    第二节 从计划经济体制向市场经济体制的转变    第三
节 建立现代企业制度，推进国有企业的改革和发展    第四节 培育和发展市场体系    第五节 健全和完善
宏观调控体系  第五章 社会主义初级阶段的所有制结构和分配制度    第一节 社会主义初级阶段的所有
制结构    第二节 社会主义初级阶段的个人收入分配制度    第三节 健全社会保障制度  第六章 建设社会
主义的基本理论    第一节 改革是社会主义的发展动力    第二节 社会主义精神文明建设    第三节 社会主
义的外交战略    第四节 “一国两制”构想与祖国统一  第七章 发扬社会主义民主，健全社会主义法制
，加强和改善党的领导    第一节 加强和改善党的领导    第二节 建设社会主义民主政治    第三节 依法治
国，建设社会主义法治国家  第八章 “三个代表”重要思想    第一节 “三个代表”重要思想的重大意
义    第二节 “三个代表”重要思想产生的历史背景    第三节 “三个代表”重要思想的形成过程    第四
节 “三个代表”重要思想的科学内涵    第五节 “三个代表”重要思想的历史地位    第六节 按照“三个
代表”重要思想的要求，全面推进党的建设新的伟大工程    单元强化训练    单元强化训练参考答案第
三部分 法律  第一章 法理学    第一节 法的概念、特征与作用    第二节 法与其他社会现象之间的关系    
第三节 法的制定    第四节 法的实施  第二章 宪法    第一节 宪法的基本理论    第二节 国家性质    第三节 
经济制度    第四节 国家形式    第五节 公民的基本权利和义务    第六节 国家机构  第三章 行政法    第一
节 行政法概述    第二节 行政法律关系主体    第三节 行政行为概述    第四节 抽象行政行为    第五节 具体
行政行为    第六节 行政合同与行政指导    第七节 行政程序    第八节 行政违法与行政责任    第九节 行政
赔偿    第十节 行政复议    第十一节 行政诉讼    第十二节 行政许可  第四章 刑法    第一节 刑法的性质、
任务、基本原则和适用范围    第二节 犯罪的本质和概念    第三节 犯罪构成    第四节 单位犯罪    第五节 
正当防卫和紧急避险    第六节 犯罪的预备、未遂和中止    第七节 共同犯罪    第八节 刑事责任    第九节 
刑罚的概念和目的    第十节 刑罚的种类    第十一节 刑罚的具体运用    第十二节 犯罪的种类和国家机关
工作人员的犯罪  第五章 民法    第一节 民法的概念和基本原则    第二节 民事法律关系的主体    第三节 
民事法律行为和代理    第四节 物权与所有权    第五节 债权    第六节 知识产权    第七节 人身权    第八节 
财产继承权    第九节 民事责任    第十节 诉讼时效  第六章 经济法    第一节 经济法总论    第二节 市场管
理法    第三节 宏观调控法    第四节 社会保障法    单元强化训练    单元强化训练参考答案第四部分 行政
管理  第一章 政府职能及其转变    第一节 政府职能的涵义和作用    第二节 政府职能体系    第三节 政府
职能转变  第二章 中国政府机构及其改革    第一节 政府机构概述    第二节 政府机构设置的原则    第三
节 政府机构改革    第四节 现行各级人民政府的架构  第三章 国家公务员制度    第一节 我国公务员制度
的建立及其特色    第二节 完善公务员制度，建设高素质的专业化的国家公务员队伍    第三节 我国公务
员制度的基本内容  第四章 行政领导    第一节 行政领导体制    第二节 行政领导及其职务升降与任免  第
五章 行政决策与执行、行政监督与协调    第一节 行政决策    第二节 行政执行    第三节 行政协调    第四
节 行政监督    单元强化训练    单元强化训练参考答案第五部分 公文写作与处理  第一章 公文写作概述   
第一节 公文的特点与功能    第二节 公文的种类    第三节 公文文体与结构    第四节 公文的格式与稿本  
第二章 公文写作要则    第一节 公文写作的基本要求    第二节 行文规则    第三节 公文写作的语言运用    
第四节 公文写作程序  第三章 常用公文的写作要点    第一节 规范性公文的撰写    第二节 决定、决议、
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通知、通报、批复、通告的撰写    第三节 请示、报告的撰写    第四节 函、会议纪要的撰写  第四章 公
文处理    第一节 概述    第二节 收文处理程序与方法    第三节 发文处理程序与方法    第四节 办毕公文的
处置    单元强化训练    单元强化训练参考答案附录一 国家行政机关公务员录用资格考试公共基础知识
复习大纲及解读附录二 公共基础知识命题分析
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