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内容概要

全书以审计业务的基本流程为序，将审计准备阶段的审计通知书、审前调查报告、审计工作方案、审
计实施方案，审计实施阶段的审计日记、审计工作底稿，审计报告阶段的审计报告、审计决定书、审
计处理处罚文书与审计相关的法律文书审计行政复议、移送处理、听证、诉讼等文书、审计管理中的
计划、统计分析、审计信息简报等文书，审计机关行政管理常用公文，以及审计理论研究中的学术文
章的写作等分别进行了介绍。
在写作中，对每一个文书种类都阐述了基本原理，描述了其内容构成，提出了写作的具体要求，同时
还提供了具体的范例，以方便广大审计人员参考。
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章节摘录

　　第一章　绪论　　审计应用文是应用文的一个分支。
审计应用文，顾名思义，它是专门用于审计工作、审计活动的应用文。
审计的专业内容、审计的专业形式、审计的专业程序、审计的专业特点和审计的专业规范，是审计应
用文写作最基本的专业要求。
　　第一节 审计应用文的作用　　审计应用文有着广泛的应用。
审计应用文写作是审计工作的重要组成部分。
　　审计应用文在国家审计机关和内部审计机构、社会审计组织中的使用频率非常高。
国家审计机关、内部审计机构、社会审计组织，在处理事务、决定事项、沟通情况、宣传通报等活动
中，都离不开审计应用文，每年都要产生大量的审计应用文。
本书主要侧重国家审计机关常用的审计应用文，基本涵盖了内部审计和社会审计的实际需要。
　　审计应用文对审计机关办公室人员的重要性是不言而喻的，更为重要的是，它也是每个审计人员
经常使用和必须使用的重要工具。
审计应用文的种类很多，有些是办公室人员常用的，有些是审计业务人员常甩的，但是起码都是审计
人员常见的。
了解审计应用文的基本规范和写作知识，非常必要。
　　审计应用文渗透到了审计工作的各个重要环节。
从审计计划到审计实施方案，从审计通知书到审计报告，从审计结果公告到审计信息简报，等等，审
计应用文与审计工作已经水乳交融，很难将审计应用文与审计工作分开。
写好审计应用文，是做好审计工作的重要保证。
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