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内容概要

　　《工商所办案手册》发行以来，起到了指导基层办案的实际效果，得到了广大基层工商执法人员
的肯定。
再版仍然遵循原书编写时“准确、实用、科学、方便”的原则，根据现行工商行政管理法律法规对相
关的章节内容作了适当调整、修改：　　一、对第二章工商所办案程序的流程图进行了重新编排，使
之更加简洁明了。
　　二、对第三章部分涉及已作废的法律、法规、规章的内容进行了删除，增补了已经修改或新增的
法律、法规、规章相关的内容。
　　三、增加了第四章《行政规章、规范性文件》，全文收录了《工商行政管理所条例》等三个有关
工商所的行政规章和规范性文件。
　　四、书中法律、法规、规章按照调整对象、效力范围、时间先后顺序排列。
　　五、对第五章常用名词作了部分修改，使之更加规范、清晰，并增加了部分新条目。
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书籍目录

修订版说明序第一章 工商所的性质、任务和职责一、工商所的性质二、工商所的基本任务三、工商所
的职责第二章 工商所办案程序一、基本原则二、办案程序流程图及有关说明(一)工商所办案一般程序
流程图(二)工商所办案简易程序流程图(三)有关事项的说明说明1：应立案的案件范围说明2：调查取
证的一般方法及应收集的证据(表2 1、表2-2)说明3：工商所办案中的强制措施及注意事项(表2-3)说明4
：拟制调查终结报告及处罚决定书的格式及内容要求(表2-4、表2 5)说明5：听证案件的范围说明6：告
知书的内容、送达时间及形式(表2-6)说明7：处罚决定书的送达及注意事项(表2 7)说明8：处罚执行的
形式及注意事项(表2-8)说明9：立卷、存档的一般方法及注意事项(表2 9)三、进入复议程序的案件办案
人员应注意的问题(一)可以申请行政复议的案件范围(二)行政复议中涉及的具体期间四、进人诉讼程
序应注意的有关问题(一)可以提起行政诉讼的范围(二)工商所在行政诉讼中应履行的职责五、若干可
能影响行政处罚效力的法定时间(一)《工商行政管理机关行政处罚程序暂行规定》有关法定期间的规
定(二)《工商行政管理机关行政处罚案件听证暂行规则》有关期问的规定⋯⋯第三章 违法行为处罚表
第四章 行政规章、规范性文件第五章 法律常识及办案常识第六章 工商行政管理人员廉洁守则及禁令
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