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内容概要

本书涵盖政治、经济、法律常识、管理、人文和科技常识、公文写作与处理等内容，适合军转干部使
用。
     全书在对考试内容的把握上，全书覆盖全面、重点突出，有利于使考生在有限的时间内尽快了解、
熟悉考试的相关情况；根据军转干部平时工作忙，复习时间有限的特点，本书摒弃理化讲解，突出练
习题的强化训练。
考生可根据自身情况，自行安排练习；无论例题、习题，均以真题为主，模拟题的难度也以真题为标
准，突出实战性。
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书籍目录

第一篇 马克思主义哲学原理  第一章 马克思主义哲学是科学的世界观和方法论    第一节 哲学和哲学基
本问题    第二节 马克思主义哲学的基本特征      基础过关题  第二章 世界的物质性和人的实践活动    第
一节 物质及其存在形式    第二节 人对物质世界的实践把握    第三节 意识与世界的物质统一性      基础
过关题  第三章 世界的联系、发展及其规律    第一节 世界的普遍联系和永恒发展    第二节 事物发展过
程中的量变和质变、肯定和否定及其关系    第三节 对立统一规律      基础过关题  第四章 认识的本质和
过程    第一节 认识的发生和本质    第二节 认识的发展过程    第三节 真理与价值    第四节 辩证思维的基
本方法      基础过关题  第五章 人类社会的本质和基本结构    第一节 人类社会的物质基础和本质    第二
节 人类社会的经济结构    第三节 人类社会的政治结构    第四节 人类社会的文化结构      基础过关题  第
六章 社会发展规律和历史创造者    第一节 社会基本矛盾和发展的基本规律    第二节 社会发展的动力    
第三节 历史的创造者      基础过关题  第七章 社会发展和人的发展    第一节 社会发展的历史进程    第二
节 人的本质和人的价值    第三节 共产主义和人的自由而全面的发展      基础过关题第二篇 政治经济学
原理和市场经济理论  第一章 马克思主义政治经济学原理    第一节 社会经济制度与经济运行的一般原
理    第二节 资本主义生产关系的实质及其发展阶段    第三节 资本的运行      基础过关题  第二章 社会主
义市场经济理论    第一节 社会主义生产关系的实质与经济制度    第二节 社会主义市场经济体制和经济
运行      基础过关题第三篇 中国特色社会主义理论  第一章 中国特色社会主义理论体系是马克思主义中
国化的最新成果    第一节 邓小平理论的形成、精髓和地位    第二节 “三个代表”重要思想的形成及科
学内涵    第三节 科学发展观的内涵和要求      基础过关题  第二章 社会主义的本质和根本任务    第一节 
建设中国特色社会主义的首要的基本理论问题    第二节 社会主义的根本任务      基础过关题  第三章 社
会主义初级阶段和党的基本路线    第一节 社会主义初级阶段的含义、特征和主要矛盾    第二节 社会主
义初级阶段的基本路线      基础过关题  第四章 社会主义建设的发展战略    第一节 中国经济社会发展战
略的目标和步骤    第二节 推动经济结构战略性调整，促进国民经济又好又快发展      基础过关题  第五
章 社会主义的政治、文化和社会建设    第一节 建设中国特色社会主义政治文明    第二节 建设中国特色
社会主义文化    第三节 构建社会主义和谐社会      基础过关题  第六章 社会主义的外交战略和国家统一  
 第一节 独立自主的和平外交政策    第二节 “一国两制”和实现祖国的完全统一      基础过关题第四篇 
法律常识  第一章 法理学    第一节 法的基础理论    第二节 社会主义法的制定与实施      基础过关题  第二
章 宪法法律制度    第一节 宪法概述    第二节 我国的基本制度    第三节 公民的基本权利和义务    第四节 
我国的国家机构      基础过关题  第三章 行政法    第一节 行政法概述    第二节 行政法律关系主体    第三
节 行政行为    第四节 抽象行政行为    第五节 具体行政行为    第六节 行政复议    第七节 行政赔偿      基
础过关题  第四章 民法    第一节 民法概述    第二节 合同法    第三节 知识产权法    第四节 婚姻法    第五
节 财产继承法      基础过关题  第五章 经济法    第一节 经济法基本理论    第二节 企业法    第三节 公司法 
  第四节 反不正当竞争法    第五节 消费者权益保护法    第六节 产品质量法    第七节 税法      基础过关题  
第六章 刑法    第一节 刑法概述    第二节 犯罪    第三节 刑罚    第四节 几类常见罪名      基础过关题  第七
章 治安管理处罚法    第一节 概述    第二节 治安管理处罚的种类和适用    第三节 违反治安管理的行为    
第四节 治安管理处罚程序      基础过关题  第八章 诉讼法律制度    第一节 诉讼法的基本理论    第二节 民
事诉讼法    第三节 刑事诉讼法    第四节 行政诉讼法      基础过关题第五篇 行政管理  第一章 政府职能及
其转变    第一节 政府职能概述    第二节 政府职能的分类和基本内容    第三节 我国政府职能的转变      基
础过关题  第二章 中国政府机构及其改革    第一节 政府机构概述    第二节 政府机构设置的原则    第三
节 我国行政组织体系    第四节 政府机构的改革      基础过关题  第三章 公务员制度    第一节 公务员制度
概述    第二节 职位分类与职务制度    第三节 录用、辞职、辞退和退休制度    第四节 考核、奖惩、交流
与回避制度    第五节 培训、工资福利与申诉控告制度      基础过关题  第四章 行政领导    第一节 行政领
导概述    第二节 行政领导的权责    第三节 行政领导体制的类型    第四节 行政领导者产生的方式    第五
节 行政领导者的素质结构及其优化    第六节 行政领导艺术      基础过关题  第五章 行政决策与执行，行
政监督与协调    第一节 行政决策    第二节 行政执行    第三节 行政监督    第四节 行政协调      基础过关题
第六篇 常识  第一章 人文常识    第一节 文学      基础过关题    第二节 历史      基础过关题    第三节 地理    
 基础过关题  第二章 科技常识    第一节 物理      基础过关题    第二节 化学      基础过关题    第三节 生物    
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 基础过关题第七篇 公文写作与处理  第一章 公文写作    第一节 公文概述    第二节 常用公文的写作要点 
  第三节 常用事务文书写作      基础过关题  第二章 公文处理    第一节 公文处理概述    第二节 收文处理    
第三节 发文处理      基础过关题第八篇 时事纵览    一、国内部分    二、国际部分      基础过关题
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