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内容概要

　　《河北省精品课程教材：计算机应用基础教程》分4个部分共14章；包括计算机基础知识和基本操
作方法（Windows2000/XP），常用办公软件及其应用方法（Word2000、Excel2000、PowerPoint2000）
，计算机网络常识与网站建设（Internet基本常识、FrontPage2000），学习指导、实验指导和综合知识
测试等内容。
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书籍目录

第一部分 计算机基础知识与基本操作方法第1章 计算机基础知识概论1.1 计算机基本概念1.2 微型计算
机系统简介1.3 多媒体基础知识1.4 计算机病毒及其防治1.5 计算机信息网络技术基础第2章 Windows XP
操作系统及应用2.1 Windows XP基本操作2.2 Windows XP资源管理器及其使用2.3 Windows XP系统管
理2.4 Windows XP应用程序第二部分 常用办公软件及其应用方法第3章 Word 2000文字处理软件及应
用3.1 Word 2000概述3.2 文本的录入和编辑3.3 文档的格式化3.4 图文混排3.5 表格操作3.6 页面编排与打
印第4章 Excel 2000电子表格软件及应用4.1 Excel 2000中文版概述4.2 工作簿文件管理4.3 数据录入4.4 工
作表的编辑和格式化4.5 数据管理和分析4.6 图表第5章 PowerPoint 2000演示文稿制作软件及应用5.1
PowerPoint基本操作5.2 PowerPoint动画效果5.3 PowerPoint超级链接5.4 PowerPoint放映、打印与打包第
三部分 计算机网络常识与网站建设第6章 Internet基本应用6.1 Internet万维网(WWW)应用6.2 Internet电
子邮件(E-mail)应用6.3 Internet信息服务第7章 FrontPage 2000网页制作软件及应用7.1 FrontPage 2000基本
操作7.2 FrontPage 2000新建站点与网页7.3 FrontPage 2000网页设计7.4 交互式网页创建及特效应用7.5 网
站的发布第四部分 学习指导、实验指导、知识测试第8章 中文windows 2000/XP学习指导与实验8.1 学习
知识点、重点和难点8.2 资源管理器的基本操作8.3 windows 2000上机操作第9章 Word 2000学习指导与实
验9.1 重点与难点9.2 基本操作9.3 Word部分综合例题第10章 Excel 2000学习指导与实验10.1 重点和难
点10.2 例题分析第11章 PowerPoint 2000学习指导与实验11.1 学习知识点、重点、难点11.2 演示文稿的基
本操作11.3 动画、声音和超链接11.4 演示文稿PowetPoint综合例题第12章 Internet基本应用学习指导与
实验12.1 学习知识点、重点和难点12.2 因特网的基本服务12.3 万维网(WWW)及IE的使用12.4 电子邮件
的使用12.5 因特网应用例题第13章 FrontPage 2000学习指导与实验13.1 学习知识点、重点和难点13.2 站
点和网页的基本操作13.3 网页设计13.4 网页设计综合例题第14章 综合知识测试14.1 计算机基础知识综
合测试14.2 Windows操作系统基础知识测试14.3 应用软件基础知识测试参考文献
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编辑推荐

《河北省精品课程教材·计算机应用基础教程》由中国商务出版社出版。
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