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内容概要

　　《新编外贸英文函电》是在中国商务出版社的大力支持下，在全国外经贸院校21世纪高职高专统
编教材编委会的组织下，在全国各经贸院校专家、学者的积极参与下编写而成的。
　　本书在编写过程中，针对高职高专教育的特点，按照教育部《关于加强高职高专教育教材建设的
若干意见》的要求，以应用为目的，以必需够用为标准，以强化应用为重点，紧密联系业务实际，注
重应用能力培养，突出了针对性和实用性。
　　本书结构新颖，摒弃了以往各类函电教材以不同交易和不同写信人为题材的传统结构，以浙江彩
云涧茶叶有限公司向英国环球茶叶经销有限公司出口绿茶提取粉和茶具这笔交易为主线，贯穿了国际
贸易一个完整的业务流程：建立业务关系→询盘→发盘→还盘→接受(订购)→保险→付款→装运→索
赔→续订购等。
脉络清晰，实用性强，知识面广。
　　本书共分十一章。
每章由样信和练习两大部分构成，中间辅以相关链接、职场留言等形式多样的知识模块。
样信具有代表性，语言简练实用，以必需够用为标准；练习力求学以致用，从易到难的阶梯式结构能
更好地帮助学生在掌握重点的前提下，全面掌握外贸英文函电的书写技能。
本书将贸易前沿的许多知识融于练习之中，力求学生能紧跟时代脉搏，成为真正的应用型人才；每章
添加的相关知识模块进一步拓宽学生的视野并培养学生的自主学习能力。
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