
第一图书网, tushu007.com
<<现代中层领导手册>>

图书基本信息

书名：<<现代中层领导手册>>

13位ISBN编号：9787801791474

10位ISBN编号：7801791479

出版时间：2003-6

出版时间：中国致公出版社

作者：张培驰

页数：316

字数：350000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<现代中层领导手册>>

内容概要

不论你是党政组织序列中的正副处长、科长、主任、书记，还是在管理组织序列中负责生产、技术、
营销、财务、人事或公关等职能部门的主管，你都可以在本书中找到可资借鉴和参照的领导经验，工
作方法和管理技巧。
本书特别注重内容的实用性和方法的指导性，其间穿插大量的经典案例，聚焦凝点，解决难题，很适
宜中层领导作为案头工作的必备用书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<现代中层领导手册>>

书籍目录

第一章 新任中层领导的开局艺术 1.1 新任中层领导的运动艺术 1.2 新任中层领导的处事艺术 1.3 新任中
层领导开局四件事第二章 中层领导上传下达的艺术 2.1 了解“下情”，也要吃透“上情” 2.2 与上级沟
通要有点份量 2.3 向上级汇报工作要讲点技巧 2.4 与下属沟通要深厚老成一些 2.5 处理下属汇报与请示
的艺术第三章 中层领导的运权艺术 3.1 中层领导运权的最高境界 3.2 权力运行规则 3.3 授权 3.4 借权 3.5 
控权第四章 中层领导的“拍板”艺术第五章 中层领导的用人艺术第六章 中层领导与上级相处的艺术
第七章 中层领导与不同上级相处的艺术第八章 中层领导正副职之间相处的艺术第九章 中层领导与同
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导驾驭矛盾的艺术第十三章 中层领导协调冲突的艺术第十四章 男性中层领导怎样对待女上级女下属
第十五章 女性中层领导的工作方法第十六章 中层领导的表扬艺术第十七章 善待和善用批评的艺术第
十八章 谋求晋升的戒则
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