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内容概要

本书基于对社会和读者的坦诚理念，根据“不学礼，无以立”的学术观点，真切地告诉你如何做一个
“知书达礼”的人，如何“有礼走遍天下”，并取得事业的永续成功，本书是第一本明确提出成功与
礼仪之间互动关系的著作，对您的人生定有帮助。
本书的编写突出实用性、可操作的特点，内容博大，涉及到从认识到实践、从工作到生活、从形象到
素养的表现形式，对不同领域的读者，都有着不可估量的作用。
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出版前言序言 礼仪与成功的关系第1章 仪表礼仪——为成功人士设计形象  一 仪表的重要内涵  二 穿着
的礼仪哲学  三 为白领男性提供衣着指南  四 职业女性的衣着礼仪  五 个人仪容的塑造第2章 形体礼仪
——此时无声胜有声  一 形体语言是另一张名片  二 体姿礼仪  三 表情——心境的晴雨表  四 学会微笑  
五 动作语礼仪第3章 语言礼仪——如何让礼仪为你的语言增色  一 言谈，有规可循吗  二 交际语言礼仪 
三 介绍的礼节  四 学会倾听  五 闲聊而不无聊  六 学会赞美别人  七 如何使自己变得幽默第4章 办公室工
作礼仪——成功者从这里走出第5章 会议礼仪——效率就是效益第6章 商务礼仪——使成功者大展鸿图
第7章 公务礼仪——使公务更加有规范第8章 服务礼仪——切实的宾至如归第9章 涉外礼仪——能让朋
友遍天下第10章 公共场所礼仪第11章 学校礼仪——园丁和花朵同放光彩第12章 求职礼仪——粉饰一个
人的品性第13章 电话礼仪——把你的声音传向世界第14章 赠送礼仪——使你的形象完美第15章 宴请礼
仪——有益亦有趣第16章 聚会礼仪——展现你的绚烂人生第17章 婚恋礼仪——世间最好的舞台第18章 
家庭礼仪——爱与梦织构的乐园第19章 丧葬礼仪——名为死者，实为生者附录1 礼仪概论附录2 节庆
礼仪
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