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内容概要

　　本书分为上中下三编，主要内容包括引论、上编 公文病误系统剖解、文种运和方面的问题、行文
关系方面的问题、公文格式方面的问题、发文字号方面的问题、公文标题方面的问题、公文内容方面
的问题、正文结构方面的问题、表达方式方面的问题、语言文字方面的问题、印刷质量方面的问题；
中编 公文病误实例评改、对公文标题和语言文字等方面病误的集中评改、对法定公文和个别常用公文
的综合评改；下编 公文病误成困分析、历史因素、现实客观因素、现实主观因素、图表、附录。
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作者简介

　　栾照钧，1964年参加工作，1965年加入中国人产党，系国家副处级文秘专业干部兼国家级新闻单
位驻地记者，全国首批晋升的高级政工师；从事公文写作和新闻写作近40年，具有扎实的文字功底和
丰富的写作实践经验，曾在全国各级报刊、电台、电视台发表大量文章，与人合著《社会主义市场经
济研究》一书并任主编。
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书籍目录

引论上编 公文病误系统剖解一、文种运和方面的问题二、行文关系方面的问题 三、公文格式方面的
问题四、发文字号方面的问题五、公文标题方面的问题六、公文内容方面的问题七、正文结构方面的
问题八、表达方面方面的问题九、语言文字方面的问题十、印刷质量方面的问题中编 公文病误实例评
改一、对公文标题和语言文字等方面病误的集中评改二、对法定公文和个别常用公文的综合评改下编 
公文病误成困分析一、历史因素二、现实客观因素三、现实主观因素图表附录
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编辑推荐

　　本书对公文写作理论与实践方面争议较大的问题，均直言不讳地阐明了观点；对国家权威机关的
公文所存在的问题也丝毫没有回避，甚至对法规、司法类公文语言文字方面的纰漏也进行了大胆的评
改或提出了建设性的修改意见。
全书突出了“评”和“改”的主旨，并附载了相关图表，简明扼要，一目了然。
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