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内容概要

本书详细阐述了在30天完成学生到职员角色的转换的方法与技巧。
主要内容包括编书人语、工作之前的最后一课、准备着，时刻准备着、工作赋予我们权利和责任，同
时也意味着更多的要求、适应你的新角色、新工作从何处入手？
、好计划是通向成功的桥、在你所有的力量里也包括寻求别人的帮助、保证工作时间、上班第一天—
—谨言慎行、上班的衣装打扮、上班时间的把握、面见领导、与同事初次接触、初步认识你的工作环
境和自己的业务范围、明确自己的职责、第一个星期——沉默是金、识得庐山真面目、做好第一份工
作计划、树立在同事中的形象、完成第一项工作任务、第二个星期——明察秋毫、赢得好人缘等。
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编书人语工作之前的最后一课准备着，时刻准备着工作赋予我们权利和责任，同时也意味着更多的要
求适应你的新角色新工作从何处入手？
好计划是通向成功的桥在你所有的力量里也包括寻求别人的帮助保证工作时间上班第一天——谨言慎
行上班的衣装打扮上班时间的把握面见领导与同事初次接触初步认识你的工作环境和自己的业务范围
明确自己的职责第一个星期——沉默是金识得庐山真面目做好第一份工作计划树立在同事中的形象完
成第一项工作任务第二个星期——明察秋毫赢得好人缘和同辈入互相尊重，携手并肩在与他共处中成
熟起来学习他人的长处走出交往中的“误区”来而不往非礼也第三个星期——左右逢源了解你的上司
取得领导的进一步信任工作中的自我调节第四个星期——步步为营其实你想走？
其实你想留？
正确看待你的薪金主动争取更好的薪金进行周全详细的工作小结
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媒体关注与评论

书评你以丰富的学识、得体的仪表、高雅的谈吐、独特的风度在应聘中力挫群雄，如愿以偿，成了公
司的一员，祝贺你从此拥有了一个比过去更为宽阔的舞台！
从此，你可以运用你全部的智慧，在这个舞台上，去演绎人生最精彩的华章。
��  
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编辑推荐

　　你以丰富的学识、得体的仪表、高雅的谈吐、独特的风度在应聘中力挫群雄，如愿以偿，成了公
司的一员，祝贺你从此拥有了一个比过去更为宽阔的舞台！
从此，你可以运用你全部的智慧，在这个舞台上，去演绎人生最精彩的华章。
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