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内容概要

　　《部队总结材料写作》是“最新军队和武警干部写作实用丛书”之一，其内容涵盖了军队和武警
部队干部应用文写作的方方面面。
全书采取理论与例文相结合的方式，讲理论深入浅出，通俗易懂；精选的七十余篇例文，都是来自军
队和武警部队各级机关百佘名“笔杆子”之手，且站立点高，文笔流畅；它集知识性、实用性和可操
作性于一体，既可作为军队和武警部队各级各类文字材料写作的工具书，也可作为军队院校、部队举
办干部岗位培训班文字材料写作的参考教材。
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书籍目录

工作并快乐着上篇业务讲座篇第一课：撰写工作总结的要诀第二课：怎样撰写个人总结第三课：如何
搞好基层半年工作总结第四课：连队怎样搞好年终工作总结第五课：撰写总结“家常菜”要做出新味
来第六课：年终工作总结要注意矫正自我评估中的偏差第七课：机关干部怎样指导连队搞好年终工作
总结下篇实践篇一、机关工作总结例文1：某部党委年度工作总结例文2：某部年度工作总结例文3：某
部年度军事训练工作总结例文4：某部年度政治工作总结例文5：某部后勤部年度工作总结例文6：某部
年度装备工作总结例文7：某部××军事演习总结例文8：某部××训练试点阶段性工作总结例文9：某
部参加上级军事训练比武工作总结例文10：某部新训干部骨干教学法集训总结例文11：某部野战化训
练工作总结例文12：某部年度战备工作总结例文13：某部党委机关忠实履行新世纪新阶段我军历史使
命教育活动总结例文14：某部党委机关开展我军根本职能教育总结例文15：某部开展理想信念教育情
况总结例文16：某部开展战斗精神教育情况总结例文17：某部留守工作总结例文18：某部开展革命人
生观专题教育总结例文19：某部开展尊干爱兵教育情况总结例文20：某部开展“军队几项重大教育”
情况的总结例文21：武警某部密切内部关系教育总结例文22：某部党委机关第三季度理论学习总结例
文23：某部机关法规学习总结例文24：某部政治干部集训总结例文25：某部政治指导员集训总结例
文26：某部新毕业学员岗前培训总结例文27：某部机关半年自身建设总结例文28：某部年度纪检工作
总结例文29：某市二○○×年冬季征兵工作总结例文30：二○○×年某部接兵工作总结例文31：某团
老兵退伍工作总结例文32：某部新兵入伍训练总结例文33：某部计划生育工作总结例文34：某部抓基
层党支部建设情况的总结报告例文35：关于考核选调军地人才情况的总结例文36：某部战备普查试点
工作总结例文37：某部拥政爱民工作总结例文38：某部年度群众工作情况总结例文39：某部干部蹲点
工作情况总结例文40：某干休所上半年工作总结例文41：某部开展思想作风教育整顿总结例文42：某
部老干办年终工作总结例文43：某省军区政治部年度工作总结例文44：某省军区政治部组织处年度工
作总结例文45：某部秘书处年度工作总结例文46：某部直工科年度工作总结例文47：某部政治处宣传
股年度工作总结例文48：某军分区新闻报道工作经验总结例文49：某部开展后勤科技练兵经验总结例
文50：某部军需物资工作总结例文51：某部开展学习成才活动总结例文52：某部司令部半年工作总结
例文53：某部司令部年度工作总结例文54：某部政治处半年工作总结例文55：某部政治处年度工作总
结例文56：某部后技处半年工作总结例文57：某部后技处年度工作总结例文58：在省军区机关年终工
作总结大会上的讲话例文59：在省军区政治部年终工作总结大会上的讲话例文60：在某部新闻报道工
作总结表彰会上的讲话二、基层工作总结例文61：某营半年工作总结例文62：某营年度工作总结例
文63：某连半年工作总结例文64：某连年度工作总结例文65：某排半年工作总结例文66：某排年度工
作总结例文67：某连开展“双争”情况的总结例文68：某连管理工作总结三、个人工作总结例文69：
某部党委书记个人工作总结例文70：参谋个人工作总结例文71：干事个人工作总结例文72：助理员个
人工作总结例文73：连长个人工作总结例文74：指导员个人工作总结例文75：副指导员个人工作总结
例文76：排长个人学习总结例文77：司务长个人工作总结例文78：学员个人工作总结
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