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内容概要

　　《军队实用图书系列：老基层传经》是《军队实用图书系列》中的一本，《军队实用图书系列：
老基层传经》分为五篇，党支部建设篇、军事训练篇、思想政治工作篇、提高素质篇、确保安全篇。
全书编写依据权威、阐述简明扼要，图示形象直观，内容系统完整，具有较强的指导性和实用性。
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书籍目录

第一章 党支部建设篇努力提高筹划连队建设的能力——基层党支部书记素质谈之让班子顺畅运转起来
——基层党支部书记素质谈之二谈支部书记解决班子自身问题的能力——基层党支部书记素质谈之三
运用组织生活制度管住管好党员和干部——基层党支部书记素质谈之四从提高质量人手狠抓组织生活
制度的落实——基层党支部书记素质谈之五增强党支部的原则性——基层党支部书记素质谈之六分清
“角色”把握关键落实好报告工作制度——基层党支部书记素质谈之七党支部书记要善于发挥两个群
众组织的作用——基层党支部书记素质谈之八认真履行好思想政治领导的职责——基层党支部书记素
质谈之九切实提高党课教育的质量——基层党支部书记素质谈之十支部书记怎样组织搞好民主评议党
员工作——基层党支部书记素质谈之十怎样提高落实组织生活制度的质量着力提高党支部民主生活会
质量怎样做好党员发展工作怎样制定党员发展计划怎样填写《人党志愿书》怎样与人党申请人谈话怎
样当好培养联系人和入党介绍人怎样做好党员发展对象的政审工作怎样搞好预备党员转正工作支委会
如何向支部党员大会报告工作怎样搞好党员民主评议怎样正确处理支委会上的意见分歧基层“八个会
”规范要做“五功”过硬的正副书记党支部书记怎样当好“班长” 如何主持好连队党的会议要善于做
会后的工作士官党员作用怎样发挥连队党支部正副书记搞好团结的“诀窍” 在处理班子内部矛盾中提
高协调能力第二章 军事训练篇如何做好年度训练准备工作——连长组织训练技法谈之如何制定周训练
计划——连长组织训练技法谈之二如何组织好备课试教——连长组织训练技法谈之三一怎样分析连队
训练形势——连长组织训练技法谈之四如何组织示教作业——连长组织训练技法谈之五用好“左膀右
臂” 发挥班长作用——连长组织训练技法谈之六如何组织野外驻训——连长组织训练技法谈之七连队
如何组织普考——连长组织训练技法谈之八注重把握关键环节 强化合同战术训练突出抓好高技术条件
下部队心理训练如何组织分队实弹战术演习分队战术训练应注意的几个问题如何组织班（组）实兵对
抗演练营连如何迎接上级训练检查考核如何提高备课示教质量把“指头”练硬——浅谈提高单兵训练
质量应重点把握的几个问题若要擂台赛上操胜券贵在指挥有方善运筹——谈怎样组织连队参加比武竞
赛如何抓好二年度兵训练如何提高士官的组训能力落实分队军官训练应把握的关键环节 怎样组织好分
队军官指挥技能训练营长组织分队军官训练应把握的几个问题针对大纲变化特点抓好老兵复训补训按
新大纲组织好入伍训练新兵训练“十忌” 浅谈长跑训练的技巧海上游泳训练：准备工作如何做连队如
何组织好野营小拉练连队预防训练事故和训练伤“五严”法怎样制定战时政治工作预案浅谈连队如何
做好训练现场政治工作连长做好训练中政治工作的五种方法指导连队做好比武考核后的思想政治工作
掌握思想脉搏激发练兵热情——班长做训练中政治工作的技巧如何做好外训、演习中的群众工作第三
章 思想政治工作篇要过河先备船——谈如何备好课有“米”还须精心做——怎样运用上级编发的教材
讲好课先声夺人出奇制胜——精心设计好讲课的开场白巧妙运用问句——课堂提问、设问的方法听似
看山不喜平——怎样运用好讲课的语气、语流春风化雨沁人心扉——谈怎样上好政治教育课指导员授
课中如何选用好典型事例如何设计好课后讨论题要注意课后的总结和提高提高随机教育的基本功 上政
治教育课怎样说理怎样听好政治课第四章 提高素质篇知人善任选贤任能——谈基层用人的艺术常思己
过闻过知进——谈发现问题的艺术慎烧“三把火” 开创新局面——谈走马上任的艺术科学运筹与计划
——谈筹划工作的艺术一花引来百花开——谈抓先进个人典型的艺术一呼百应的奥秘——谈提高威信
的艺术当断则断优柔则乱——谈“拍板”的艺术知彼方能解其误——谈批评的艺术统而不死放而不散
——和营连主官谈统驭艺术“与君一席话，胜读十年书”——与部属谈话的艺术能言善道以语惊人—
—谈提高口才的艺术当“磁性之铁” 做“吸水之绵”——谈基层党支部书记凝聚“一班人”的艺术张
张弓拉满根根纤绳紧——谈调动部属积极性的艺术怒不变容喜不失常——谈自控的艺术预则立不预则
废——谈预测的艺术 豁然大度虚怀若谷——谈容人的艺术海纳百川有容乃大——谈发扬民主的艺术抑
扬顿挫以声传情——谈谈演讲的艺术做一名善弈者——谈决策的艺术支仕飞相不离老将——谈副职如
何当好“配角” 奖赏明，则民竞于功——浅谈基层领导组织评功评奖的艺术立爱惟妻为敬当长——谈
怎样帮妻子化解婆媳矛盾基层主官应具备“十会”能力指导员怎样收集和积累学习资料良好的开端是
成功的一半——向新上任的连长进一言分队主官如何帮助学员排长尽快胜任工作如何发挥新排长的作
用连队如何帮助新骨干提高工作能力怎样迎接上级的考核验收如何掌握汇报的奥妙连队如何组织小型
经验交流活动上级插手基层热点、难点问题怎么办如何做好战士来队亲属的接待工作怎样给战士家长
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写信基层干部怎样搞好述职连长怎样提高口头表达能力连长怎样提高谋划决策能力连长怎样提高归纳
总结能力怎样做好家访工作怎样组织班排讨论会连队怎样搞好点名怎样做好接兵工作怎样组织连队过
好春节 小“窗口”里学问大——谈如何办好连队黑板报如何把知识竞赛组织好未成大戏先筹谋——谈
基层文艺晚会的策划歌咏比赛中的技巧运用乐在其中育在其内——连队怎样组织开展军地联谊活动第
五章 确保安全篇指导员做经常性思想工作应具备的基本功基层经常性思想工作“六忌” 经常性思想
工作的几种说理方法掌握战士思想变化技法谈怎样知道战士在想什么浅谈政治干部的谈心艺术一心病
还需心药医——谈对受过挫折的战士如何进行心理疏导如何帮助“独生子”兵过好三关扬长避短对症
下药——谈对“家门口兵”的管理积极采取措施搞好探亲休假战士的管理写好“六封信”唱好“知兵
曲”遇到战士顶撞怎么办怎样注意游泳安全卫生老兵退伍工作要把握特点找准症结莫忽视“班务会”
这个小舞台野外驻训安全管理“五要” 如何做好基层预防犯罪工作放飞风筝不断线——谈预防单独外
出军人违法犯罪要重视做好战士探家期间违法预防工作和您谈谈怎样打官司怎样做好新兵政审复查工
作化干戈为玉帛——谈基层干部如何调解和处理军民纠纷后记
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