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内容概要

本书以基础知识和基本操作为立足点，强调学以致用，重点讲述了目前非常流行的操作系统——中文
Windows98／2000/XP、字处理软件Word2002、电子表格软件Excel 2002以及幻灯片制作软件 PowerPoint
2002的基本操作与应用技巧。
     本书是各行各业人员的电脑办公必备用书，同时也可作为电脑培训班的理想教材。
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书籍目录

第一部分 汉字编码基本知识
一、汉字的笔画
二、汉字的字根
三、汉字的三种字形
⋯⋯
第二部分 98版王码与86版王码的区别
一、86版五笔字型
二、98版五笔字型
三、助记歌
第三部分 五笔字根编码字典
一、汉语拼音音节目录
二、汉字部首检索目录
三、部首检字表
四、编码字典正文
附录 复字根结构拆分示例
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