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第一部分 
第1课 Windows98基本操作
第2课 深入Windows98
第3课 在Windows下工作
第二部分
第1课 掌握最基本的操作
第2课 段落的格式设置
第3课 版面的编排
第4课 图文混排
第5课 表格的创建与编辑
第三部分 
第1课 Excel2000的基本操作
第2课 Excel2000中的公式和函数
第3课 Excel2000中的数据库功能
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