
第一图书网, tushu007.com
<<成功者礼仪全书>>

图书基本信息

书名：<<成功者礼仪全书>>

13位ISBN编号：9787801205896

10位ISBN编号：7801205898

出版时间：2002-3-1

出版时间：中国华侨出版社

作者：黄庆杰,吴琼

页数：790

字数：530000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<成功者礼仪全书>>

内容概要

本书是一本展现成功者外在美的绝好力作。
得体的衣首、文雅的举止、恰当的问候、彬彬有礼的行为，这些礼仪都是成功者必备的护身符。
身处现代社会，注重礼节，讲究礼仪，追求文明，融洽人际关系，是每一个渴望成功的有志者必修的
一门课。
这本书，会带着你走向成功的殿堂。
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书籍目录

出版前言序言  礼仪与成功的关系  一、走进成功者的礼仪世界  二、你懂得礼仪吗  三、离礼仪有多远
，离成功就有多远   四、请随身携带一份礼仪清单第1章  礼仪概论第2章  仪表礼仪——为成功人士设计
形象第3章  形体礼仪——此时无声胜有声第4章  语言礼仪——如何让礼仪为你的语言增色第5章  办公
室工作礼仪——成功者从这里走出第6章  会议礼仪——效率就是效益第7章  商务礼仪——使成功者大
展鸿图第8章  公务礼仪——使公务更加有规范第9章  服务礼仪——切实的宾至如归第10章  涉外礼仪—
—能让朋友遍天下第11章  公共场所礼仪第12章  学校礼仪——园丁和花朵同放光彩第13章  求职礼仪—
—粉饰一个人的品性第14章  电话礼仪——把你的声音传向世界第15章  赠送礼仪——使你的形象完美
第16章  宴请礼仪——有益亦有趣第17章  聚会礼仪——展现你的绚烂人生第18章  婚恋礼仪——世间最
好的交易第19章  家庭礼仪——爱与梦织构的乐园第20章  丧葬礼仪——名为死者，实为生者第21章  节
庆礼仪——节日使礼仪更加重要
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