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内容概要

　　本书共分上下两篇，上篇为纪检监察业务知识，以纪检监察工作的分工为主要线索，对纪检监察
工作的基本理论和实践以及各主要业务工作的基本原则、基本知识、基本程序和方法分十章予以阐述
，下篇是市场经济基础，分为社会主义市场经济理论、会计基础知识、金融基础知识、财税基础知识
、证券基础知识和世界贸易组织基础知识，本书同时还附录了纪检监察业务最基本、最主要的15部法
律和党内法规。
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书籍目录

上篇　纪检监察工作基本业务知识
　第一章　纪律检查工作概述
　　第一节　纪律检查与加强党的建设
　　第二节　纪律检查制度的确立与历史发展
　　第三节　党的纪律检查机关的性质、任务和党的纪律检查工作指导思想
　　第四节　党风党纪与反腐败斗争
　第二章　行政监察工作概述
　　第一节　行政监察制度的历史沿革
　　第二节　行政监察职能和基本任务
　　第三节　行政监察机关的组织机构和领导体制
　　第四节　行政监察权力
　第三章　纪检监察信访工作
　　第一节　纪检监察信访工作的基本理论
　　第二节　纪检监察信访案件的办理
　第四章　纪检监察案件检查工作
　　第一节　案件检查的任务、要求和方式
　　第二节　案件检查的措施和基本方法　
　　第三节　案件检查的管辖、时限和回避
　　第四节　案件调查的程序
　第五章　纪检监察案件审理工作
　　第一节　案件审理工作的基本原则和制度
　　第二节　案件审理工作的基本要求
　　第三节　党纪处分的批准权限和行政处分权限
　　第四节　违纪案件审理程序
　　第五节　申诉案件审理程序
　　第六节　案件审理工作业务指导
　第六章　执法监察工作和效能监察工作
　　第一节　执法监察工作的概念、指导思想和基本原则
　　第二节　执法监察的地位、作用和特点
　　第三节　执法监察的方式、承办形式和措施
　　第四节　执法监察工作的程序
　　第五节　效能监察工作
　第七章　纪检监察宣传教育工作
　　第一节　纪检监察宣传教育的地位和作用
　　第二节　纪检监察宣传教育的主要内容
　　第三节　纪检监察宣传教育的基本形式
　　第四节　纪检监察宣传教育的制度建设
　第八章　纪检监察公文
　　第一节　纪检监察公文的特点
　　第二节　纪检监察公文的写作要求
　　第三节　纪检监察公文的一般格式
　　第四节　纪检监察公文语言的运用
　　第五节　纪检监察公文的种类
　第九章　定性量纪实务
　　第一节　定性量纪基础知识
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　　第二节　各种错误的概念及处分
　第十章　案例选编
下篇　市场经济基础知识
　第一章　社会主义市场经济理论
　第二章　会计基础知识
　　第一节　会计的基本概念
　　第二节　会计业务知识
　第三章　金融基础知识
　　第一节　金融的基本概念
　　第二节　银行业务基础知识
　　第三节　国际金融与外汇基础知识
　第四章　财税基础知识
　　第一节　财政基础知识
　　第二节　税务基础知识
　第五章　证券基础知识
　　第一节　股票
　　第二节　债券
　　第三节　证券市场与证券交易
　第六章　世界贸易组织基础知识
　附录：
　　中共中央关于印发《中国共产党党员权利保障条例(试行)》的通知中共中央关于印发《中国共产
党纪律处分条例(试行)》的通知
　　中华人民共和国行政监察法
　　中共中央关于印发《中国共产党党员领导干部廉洁从政若干准则(试行)》的通知
　　中共中央纪委关于印发《关于对〈中国共产党党员领导干部廉洁从政若干准则(试行)〉第五条第
二款的补充规定》的通知
　　中共中央纪委关于印发《〈中国共产党党员领导干部
　　廉洁从政若干准则(试行)〉实施办法》的通知
　　中国共产党纪律检查机关控告申诉工作条例
　　中国共产党纪律检查机关案件检查工作条例
　　中国共产党纪律检查机关案件检查工作条例实施细则
　　党的纪律检查机关案件审理工作条例
　　中共中央纪委 监察部关于保护检举、控告人的规定
　　关于纪检监察机关依法采用“两指”“两规”措施若干问题的通知
参考文献
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章节摘录

版权页：3.过问督办。
主要是指交办机关对转交下级纪检监察机关处理的信访举报件要进行督促检查。
4.移送承办。
主要是指对涉及同级党委、政府管理的党员干部、国家公务员的问题移送给本级纪检监察机关的其他
职能部门办理。
5.直接查办。
主要是针对一些急待查明、易查易结以及打击报复举报人问题，由信访部门按照规定的程序直接查办
。
6.信访监督。
是指纪检监察机关根据来信来访反映的党组织、党员领导干部和国家公务员及国家行政机关任命的其
他人员思想、工作作风方面的问题、廉洁自律方面的问题以及轻微违纪的问题，对被反映者采取信访
谈话或发信访通知书等形式进行监督。
7.信访协调。
是指纪检监察机关对不属于受理范围的信访问题和涉及多个部门的交叉问题，发挥组织协调作用，帮
助群众疏通办理渠道，促使问题尽快得到解决。
（二）特殊信访举报的处理方法1.告急信访举报。
指反映某些重要、紧急或异常情况，如不及时处理就会酿成严重后果或不良影响的信访举报。
这种情况下要把情况立即报告有关领导，迅速与有关单位或部门取得联系，请他们及时采取防范措施
。
2.联名信。
指3人以上署名联合反映共同问题的信件。
落款为“广大党员”、“全体员工”、“部分群众”等者，不视为联名信，按匿名信对待。
联名信反映一部分人的利益和愿望，如不及时处理或处理不当，有可能酿成集体上访或突发事件，影
响当地的社会稳定。
对此，一定要区别情况，认真对待，妥善处理。
3.政治敏感性的信访。
目前，特指涉及“民运”分子或其他与“政治风波”有牵连的信访；涉及“法轮功”问题的信访。
对这类信访，关键是旗帜要鲜明，态度要坚决，要和中央保持一致。
要从讲政治的高度，增强责任感，区别不同情况，进行妥善处理，不激化矛盾，遇到问题要及时请示
，重要情况要立即报告。
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编辑推荐

《基层纪检监察干部业务知识读本(第4版)》是由中国方正出版社出版的。
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