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内容概要

本书上篇以问答形式讲述了校对基础知识，对于现代校
对如图书在版编目（CIP），电脑校对软件、磁盘稿校对等问
题，都作了详尽的解答。
下编汇集了不同类型容易互错的字，
经常用混的词，以及误用成语的实例，并释义辨析，以提高
辨错能力。
这是校对人员必须掌握的规范使用字词的基本功。

书后收集附录有新版《简化字总表》、《第一批异体字整理
表》、《第一批异形词整理表》、《标点符号用法》、《出
版物上数字用法的规定》等国家标准，以及各种字体、字号、
主要科技符号表等，可供校对人员参考使用。

本书内容丰富实用，适宜书报刊出版单位的编辑、校对
人员和印刷排版单位的校对人员以及办公室文案、公司文字
工作者阅读。
亦可供出版人员及出版、印刷学校的师生参考。
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作者简介

本书第一作者杜维士，人事校对、编辑工作四十余年。
1995年任中国版协校对研究委员会副秘书长，2001年任秘书长，2006年任副主任。

自1984年开始出版研究校对及主文字差错方面的专著，有：《形近易错字800组》、《怎样纠正错别字
》、《常见错别字实用手册》、《校对知识问
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书籍目录

上篇 校对基础知识
　1.什么是出版工作的校对？

　2.在出版工作中，校对工作的重要性如何？

3.校对的功能是什么？

4.校对的职责是什么？

5.怎样理解“对原稿负责”？

6.校对员应具备哪些素质？

7.什么是校样？
什么是红样？
什么是清样
8.校对工作的程序是怎样的？

9.校对符号有哪些？

10.使用校对符号应注意哪些问题？

11.什么是字体？
常用印刷字体有哪些？

12.什么是字号？
各种不同的字体、字号适于作何用？

13.什么是排版字的级数？
排版字有哪些级数？

14.常用数码有哪些种？
各有哪些用途？

15.什么是中国标准书号？
其结构如何？

16.怎样使用中国标准书号？

17.什么是书名页、主书名页、附书名页？

18.什么是图书在版编目（CIP）？

19.图书在版编目数据排版时应注意哪些问题？
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20.什么叫版本？

21.版本记录的内容有哪些？
校对时应注意些什么？

22.什么叫开本？

23.什么是版次？
什么是印次？
怎样计算？

24.版本记录标注的印数和字数怎么计算？

25.什么是竖排？
什么是横排？

26.什么是接排、另行、空行、占行、回行、顶格、缩格？

27.什么叫居中排、上空、下空、前空、后空？

28.什么是扉页？

29.什么叫印张？
怎样计算？

30.什么是衬页（前衬、后衬）？
什么是环衬？
什么是假环衬？

31.什么叫索引？
校对时应注意什么？

32.什么是书眉？
什么是中缝？

33.什么是封面、封里、封底里、封底？

34.什么是护封？

35.什么是书脊？

36.什么叫版式？
什么叫版面、版心？

37.什么叫订口？
什么叫切口？
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38.什么叫出血版？

39.什么是插页、插表？

40.什么叫字距？
什么叫行距？

⋯⋯
下篇 常见容易错的字、词、成语
一、常见容易互错的字
二、常见容易用混的合成词
三、成语差错
附录
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章节摘录

　　1．什么是出版工作的校对？
　　校对是出版物付印之前，在校样上或样本上所进行的校读核对、改正差错的工作。
把已经排好版的印样与原稿相核对，用规范的校对符号勾画出在排字、组版过程中出现的与原稿、版
面设计不相一致之处，这项工作就叫校对。
校对是出版工作中的一个重要环节，是编辑工作的继续。
　　作者的稿件经过编辑加工定稿之后，送到印刷厂排版，按照出版要求拼好版面并印出校样，再由
出版单位将校样与原稿相核对，消除排字、拼版过程中出现的差错，使之符合原稿和出版设计的要求
。
　　校对工作就是根据原稿核对校样，勾画有差错的地方，以便承排单位进行改正，使作者和编辑的
意图准确无误地转移到出版物上。
　　“校对”是由“校雠”、“校勘”演变而来。
“校雠”一词出于西汉，汉代学者刘向在《别录》中说：　“一人读书，校其上下得谬误，为校；一
人持本，一人读书，若怨家相对，为雠。
”这里的“校”是考核查对文字，“雠”是“对”的意思。
“校雠”就是综合群书，比勘其文字篇籍的异同，正其讹误。
“校雠”又称“雠校”。
　　“校勘”一词是在梁代以后出现的。
“校勘”的“勘”字是复核审定的意思。
狭义的校勘专指同一部书，用不同的版本和有关资料，相互核对，比较其文字的异同，以订正错误，
或者只比较其文字的异同。
广义的校勘则包括古书的辨伪、辑佚及书目的核校整理。
校勘的程序分三步：修订、详查、校订。
　　“校勘”在某种意义上与“校雠”相通，所以到了近代，　“校勘”一词逐渐取代了“校雠”。
　　“校对”与“校雠”、“校勘”有所区别，又互相有联系。
古人说的“校雠”，有时指的是“校勘”；有时“校雠”、“校勘”就是指的校对。
　　2．在出版工作中，校对工作的重要性如何？
　　校对是一项严肃认真的工作，它在出版工作中的重要性，愈来愈被人们所认识。
　　⋯⋯
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