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内容概要

在竞争激烈的市场环境中，如何快速地将企业的产品导人市场，扩大企业的市场份额，树立和提高企
业在行业和消费者中的地位、形象，这是当今企业每天都必须面对的问题。
展览会因具有聚集性、现场性、互动性等特点，被众多企业视为不可多得的、高效的营销场所，比如
我国每年春、秋两季的广交会（全称“中国出口商品交易会”），就出现企业争先恐后排队要求参展
的热烈场面。
企业参展获得了一种展示自己、推销自己的机会。
有些企业很好地利用这些参展机会实现企业的目标，但是有些企业获得了这种机会却没有达到预期的
效果。
    编写《参展商实务》，试图达到以下目的：通过对《参展商实务》的学习，能了解参展的主要流程
，学会如何选择适合企业发展需要的展览会参展；通过对《参展商实务》的学习，懂得如何布展，使
布展的效果能有效地向市场传达企业的信息；通过对《参展商实务》的学习，懂得作为展台人员如何
与现场观展商或消费者进行互动，掌握现场的促销技巧以及巧妙融合种种营销手段，实现企业参展的
目标。
    《参展商实务》作为实务性的教材，在编写过程中吸收了一些有实践经验的参展商的观点，引用了
大量的案例，并收集了一些中外知名的展览会附在书后进行介绍，突出了理论与实践相结合的特点，
重在体现实用性。
    《参展商实务》在编写过程中，参考和引用了部分国内外相关的研究成果和著名网站的资料，在此
谨向被引用了成果和相关资料的作者、网站表示诚挚的谢意。
由于编者水平有限，在资料收集中存在错漏或书中存在不当之处，敬请广大读者批评指正。
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章节摘录

　　2.2.3 出国参展办理个人签证程序　　我国政府目前对出入境管理还相对比较严格，出国参展必须
要办理合法的出国签证手续。
参展人员办理出国手续依据其所持有的护照不同类型，有不同的办理程序。
　　1）办理因公护照、签证等出国手续　　（1）组团单位收到参展单位的《参展协议》及摊位费全
款后，根据参展单位提供的单位名称和参展人数向展览审批单位上报《参展人员的复核批复》。
　　（2）组团单位在收到《参展人员的复核批复》回复件后，立即向上级主管单位上报《出国任务
通知书》及《出国任务批件》。
　　（3）组团单位在收到《出国任务通知书》及《出国任务批件》回复件后，即刻将《参展人员的
复核批复》复印件、《出国任务通知书》原件及《出国任务批件》复印件等材料快递至参展单位。
　　（4）参展单位在收到《出国任务通知书》等材料后，到当地政府及相关部门办理《出国任务确
认件》、《出国政审批件》及护照手续。
　　（5）参展单位办理完上述手续后，于指定时间内将《出国任务确认件》原件、《出国政审批件
》原件、护照、照片及签证所需材料送交签证代办公司办理签证手续，签证表可由组团单位代填。
如办理欧美等国家的签证，须根据所赴国家（地区）使领馆指定区域，委托当地政府外办（签证表由
参展单位自填）办理签证手续。
有些国家须在其指定的使领馆与签证官面签（如美国），由签证代办公司或当地政府外办通知面签时
间。
　　（6）已有护照的参展人员须确认护照有效期，通常行程结束后6个月以上仍然有效的护照才可以
送签。
提供送签资料之前请确认所提供材料的一致性（如邀请函上的日期及天数、日程表天数和机票订单中
的日期须与批件所批天数相符等）。
　　（7）签证签出后，请确认签证生效日期须与实际行程相符，所签出天数不得少于实际在外停留
天数。
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