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内容概要

本书是为没有任何电脑基础的社区居民量身打造的一本电脑入门书。
考虑社区居民生活实际需要，摒弃了．传统计算机基础教材的内容安排方式，以实用案例安排章节内
容，操作步骤详尽，并配以大量的图示说明，每章后均设有典型问题解答和知识扩展，语言通俗易懂
，便于社区居民能够快速掌握电脑操作的基本技能。

本书主要内容有：电脑起步、上网入门、网上搜索、收发邮件和初识Word。
章节安排新颖，每章由四部分组成：知识讲解、轻松一刻、问题一点通、更上一层?。

本书适用于对电脑知识了解较少或基本不了解的社区居民学习使用，也可以作为其他电脑爱好者的入
门参考书。
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书籍目录

第1天　电脑起步
 1．1 认识电脑
 1．2　打开电脑
 1．3 使用电脑
 1．4　输入汉字
 1．5 关闭电脑
 轻松一刻：玩游戏
 问题一点通
 更上一层楼：学习用鼠标写汉字
第2天 上网入门
 2．1　认识Internet
 2．2　认识IE浏览器
 2．3　设置IE首页
 2．4　使用收藏夹
 轻松一刻：查询乘车路线
 问题一点通
 更上一层楼：窗口的操作
第3天　网上搜索
 3．1　认识搜索网站
 3．2 搜索页面
 3．3 搜索视频
 3．4 搜索图片
 3．5 搜索音乐
 轻松一刻：下载图片
 问题一点通
 更上一层楼：保存网页
第4天　收发邮件
 4．1　认识电子邮件
 4．2 申请免费电子邮箱
 4．3　收发邮件
 4．4　收发附件
 轻松一刻：发贺卡
 问题一点通
 更上一层楼：设置通讯录
第5天 初识Word
 5．1 打开Word
 5．2 书写文章
 5．3　保存文章
 5?4 打开文章
 5．5　文章排版
 5．6　退出Word
 轻松一刻：学做电子日历
 问题一点通
 更上一层楼：使用格式刷
附录　纵横码输入法
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