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前言

　　建筑工程专业技术管理人员是工程建设的参与者及建筑工程施工现场的重要管理人员，肩负着如
何把工程建设好的重要职责，其专业技术水平及管理能力的高低直接影响到工程建设项目能否顺利进
行。
怎样提高建筑工程专业技术管理人员的岗位专业技术水平和管理能力是当前工程建设领域研究的重要
课题，且已成为建筑施工企业继续发展的关键，关系到建筑施工企业的信誉和前途，为此我们特针对
建筑工程的各个岗位，组织有关方面的专家，在深入调查的基础上，编写了这套《专业技术管理人员
岗位通系列丛书?建筑工程类》。
　　本套丛书在编写时，紧紧围绕“岗位”这一特定对象，详细、系统地阐述了各个工作岗位所需的
专业知识、技能，以及最新的规范要求等，是为各个岗位量身打造的“岗位通”手册。
本套丛书共包括以下分册：　　1．现场施工员岗位通　　2．现场质量员岗位通　　3．现场材料员岗
位通　　4．现场安全员岗位通　　5．现场测量员岗位通　　6．现场监理员岗位通　　7．现场资料
员岗位通　　8．现场造价员岗位通　　9．现场合同员岗位通　　10．现场电工岗位通　　本套丛书
有以下几个特点：　　（1）紧扣“岗位通”的理念进行编写。
所谓“岗位通”，是指一本书就能把某一个岗位所需的全部专业知识、技能、规范等囊括其中。
本套丛书内容涵盖了各个岗位的工作职责、专业技术知识、业务管理实施细则以及有关的专业法规、
标准和规范等，从面到线、从线到点，所有内容一目了然，清晰系统，方便广大读者学习使用。
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内容概要

本书概括而有针对性地阐述了建筑工程合同员的主要工作职责及合同管理的基础知识。
全书共分为六章，主要内容包括：概论、合同法律基础、建设工程施工合同管理、建设工程其他合同
管理、建设工程项目索赔与反索赔以及建设工程合同示范文本。
　　本书内容精炼、结构清晰、实用性强，可供建筑工程施工合同员使用，也可供大中专院校相关专
业师生学习时参考使用。
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书籍目录

第一章 概论　第一节 合同员应具备的条件及其职责　　一、合同员应具备的条件　　二、合同员的
主要职责　第二节 FIDIC合同条件　　一、FIDIC组织　　二、FIDIC合同条件的适用范围　　三
、FIDIC合同文件的标准化　　四、FIDIC合同的实施条件　　五、FIDIC合同条件的制约条款　　六
、FIDIC合同条件下的施工索赔　第三节 合同法基本原理　　一、合同的效力　　二、效力未订合同
　　三、可变更或可撤销的合同　　四、无效合同　　五、合同的订立　　六、合同的履行与担保　
　七、缔约过失责任　　八、合同的违约责任　　九、合同争议的处理　　十、合同的变更、解除和
转让、终止第二章 合同法律基础　第一节 民法　　一、民法的基本原则　　二、民法调整的对象　
　三、民法的适用范围　第二节 合同法　　一、合同的概念　　二、合同法的基本原则　　三、合同
法的调整范围　　四、合同的形式与分类　第三节 经济法　　一、经济法的调整对象　　二、经济法
的基本原则　　三、经济法的渊源　　四、经济法的作用　　五、经济法律关系　第四节 诉讼法　　
一、民事诉讼法　　二、行政诉讼法　　三、诉讼时效制度　第五节 代理制度　　一、代理的概念与
特征　　二、代理的种类　　三、代理关系中的权利和义务　　四、无权代理　　五、代理关系的终
止　第六节 担保法　　一、担保及担保合同　　二、合同担保的分类及特征　　三、担保法规定的几
种责任　　四、关于债的担保第三章 建设工程施工合同管理　第一节 建设工程施工合同的订立与履
行　　一、施工合同的订立　　二、工程项目施工合同的履行　　三、分包合同的签订与履行　第二
节 建设工程施工合同争议处理　　一、施工合同常见的争议　　二、施工合同争议的解决规定　　三
、施工项目合同争议的解决方式　　四、施工合同争议的管理　第三节 《建设工程施工合同（示范文
本）》的应用　　一、《示范文本》的组成　　二、《示范文本》的内容第四章 建设工程其他合同管
理　第一节 建设工程勘察设计合同　　一、勘察设计合同的概念　　⋯⋯第五章 建设工程项目索赔
与反索赔第六章 建设工程合同示范文本参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<现场合同员岗位通>>

章节摘录

　　2．合同的分类　　合同作为商品交换的法律形式，其类型因交易方式的多样化而各不相同。
尤其是随着交易关系的发展和内容的复杂化，合同的形态也在不断地变化和发展。
合同依据其性质、特点、作用等不同，可分类如下：　　（1）合同法的基本分类。
《合同法》将合同分为下列15类：　　1）租赁合同：本合同是出租人与承租人之间因租赁业务而签订
的合同。
出租人将租赁物交承租人使用、收益，承租人支付租金，并按期交还租赁物。
在建筑工程中常见的有周转材料和施工设备的租赁。
　　2）建设工程合同：本合同是发包人与承包人之间签订的合同，包括建设工程勘察设计、施工合
同。
　　3）运输合同：本合同是承运人将旅客或货物从起运地点运输到约定地点，旅客、托运人或收货
人支付票款或运输费的合同。
运输合同的种类很多，按运输对象不同，可分为旅客运输合同和货物运输合同；按运输方式不同，可
分为公路运输合同、水上运输合同、铁路运输合同、航空运输合同；按同一合同中承运人的数目，可
分为单一运输合同和联合运输合同等。
　　4）技术合同：本合同是当事人就技术开发、转让、咨询或服务订立的合同。
它又可分为技术开发合同、技术转让合同和技术服务合同。
　　5）买卖合同：买卖合同是为了转移标的物的所有权，在出卖人和买受人之间签订的合同。
出卖人将原属于他的标的物的所有权转移给买受人，买受人支付相应的合同价款。
在建筑工程中，材料和设备的采购合同就属于这一类合同。
　　6）赠与合同：本合同是财产的赠与人与受赠人之间签订的合同。
赠与人将自己的财产无偿地赠与受赠人，受赠人表示接受赠与。
　　7）借款合同：本合同是借款人与贷款人之间因资金的借贷而签订的合同。
借款人向贷款人借款，到期返还借款并支付利息。
　　8）融资租赁合同：融资租赁是一种特殊的租赁形式。
出租人根据承租人对设备出卖人、租赁物的选择，向出卖人购买租赁物，再提供给承租人使用，承租
人支付相应的租金。
　　9）保管合同：本合同是在保管人和寄存人之间签订的合同。
保管人保管寄存人交付的保管物，到期返还该保管物。
而保管的行为可能是有偿的，也可能是无偿的。
　　10）委托合同：本合同是委托人和受托人之间签订的合同。
受托人接受委托人的委托，处理委托人的事务。
　　11）承揽合同：本合同是承揽人与定作人之间就承揽工作签订的合同。
承揽人按定作人的要求完成工作，交付工作成果，定作人支付相应的报酬。
承揽工作包括：加工、定作、维修、测试、检验等。
　　12）行纪合同：本合同是委托人和行纪人就行纪事务签订的合同。
行纪人以自己的名义为委托人从事贸易活动（一般为购销、寄售等），委托人支付报酬。
　　13）供电（水、气、热力）合同：本合同适用于电（水、气、热力）的供应活动。
按合同规定，供电（水、气、热力）人向用电（水、气、热力）人供电（水、气、热力），用电（水
、气、热力）人支付相应的费用。
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