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内容概要

　　《出纳入门一点通》是专门为出纳新手或即将走上出纳岗位的人员而编写的。
书中充分考虑到出纳新手的特点，运用通俗易懂的语言介绍了出纳工作方方面面的知识，并且结合会
计新准则和新政策，对出纳业务的理论知识和实务操作进行了详细的讲解，以期让读者在学习过程中
能够快速掌握出纳各项工作以及相关的会计、工商、涉税业务的操作精要，用最短的时间了解和掌握
出纳工作中最基本、最实用的技能，并将其准确运用到实际工作中。
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章节摘录

版权页:第一章 走进出纳第一节 出纳概述一、出纳的含义出纳是会计工作的一个重要岗位，担负着现
金收付、银行结算、货币资金的核算及各种有价证券的保管等重要任务。
在有些人看来，出纳工作刀像很简单，不过是点点钞票、填填支票、跑跑银行等事务性工作，其实不
然。
出纳工作不仅责任重大，而且有不少学问和政策、技术问题，需要深入学习才能掌握。
出纳，作为地计名词，在不场合有着不同的含义，分别有出纳人员、出纳工作和出纳学三咱含义。
（一）出纳人员有狭义和广义之分。
狭义的出纳人员仅指会计部门的出纳人员。
广义的出纳人员既包括会计部门的出纳工作人员，也包括业务部门的各类收款员（或收银员，下同）
。
收款员从工作内容、方法、要求以及他们本身应具备的素质等方面看，与会计部门的专职出纳人人员
有很多相同之处。
他们的主要工作是办理货币资金和各种票据的收付，保证自己经手的外引内联币资金和票据的安全与
完整；填制和审核原始凭证，还要直接与货币打交道。
所以除了要有过硬的出纳业务知识，还必须具备良好的财经法纪素养和职业道德修养。
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编辑推荐

《出纳入门一点通》编辑推荐：迅速派上用场的出纳基本技能，详细剖析每一个日常工作细节，从入
门到精通出纳的科学保证。
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