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内容概要

　　本书详细介绍了指挥类党务公文写作，指示类党务公文写作，报请类党务公文写作，知照类党务
公文写作，规章类党务公文写作，简报、公报类党务公文写作，社交礼仪类党务公文写作，工作计划
、工作总结类党务公文写作，工作报告、先进典型类党务公文写作，党务工作会议讲话稿写作，党务
活动庆祝、纪念讲话稿写作，党务活动庆功、表彰讲话稿写作，党员领导干部就职、述职、调动讲话
稿写作等内容。

该书涉及文种类型全面，范例众多，在写作上力求严谨规范、语言简洁、表述准确、实用性强。
本书可作为党务办公室文秘工作的指导必备用书。
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章节摘录

　　大会同意报告关于我国社会主义经济建设、政治建设、文化建设、社会建设的部署。
大会强调，实现未来经济发展目标，关键要在加快转变经济发展方式、完善社会主义市场经济体制方
面取得重大进展，大力推进经济结构战略性调整，更加注重提高自主创新能力、提高节能环保水平、
提高经济整体素质和国际竞争力；坚持和完善公有制为主体、多种所有制经济共同发展的基本经济制
度，从制度上更好发挥市场存资源配置中的基础性作用，形成有利于科学发展的宏观调控体系。
要坚持中国特色社会主义政治发展道路，坚持党的领导、人民当家做主、依法治国有机统一，坚持和
完善人民代表大会制度、中国共产党领导的多党合作和政治协商制度、民族区域自治制度以及基层群
众自治制度，不断推进社会主义政治制度自我完善和发展，发展社会主义政治文明。
要坚持社会主义先进文化前进方向，建设社会主义核心价值体系，兴起社会主义文化建设新高潮，激
发全民族文化创造活力，提高国家文化软实力，更加自觉、更加主动地推动文化大发展大繁荣。
要加快推进以改善民生为重点的社会建设，着力保障和改善民生，推进社会体制改革，扩大公共服务
，完善社会管理，妥善处理人民内部矛盾，促进社会公平正义，推动建设社会主义和谐社会。
大会认为，必须站在国家安全和发展战略全局的高度，统筹经济建设和国防建设，在全面建设小康社
会进程中实现富国和强军的统一。
　　&hellip;&hellip;
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